
Laskuttajan nimi Lasku saapunut pvm

Osoite

Matkan tiedot Matkakustannukset Muut korvaukset

Matkan pvm
Matka alkoi

klo
Matka päättyi

klo Matkan lähtö- ja päätepiste, reitti ja matkan tarkoitus (Merkitse myös kurssin koodi) Kulkuväline Km 2)

Kilometri-
vähennys 6
km/suunta 3)

Kilometrit
vähennysten

jälkeen €/km 4) Yht. € € Selite

Matkalasku yhteensä
0

Laskuttajan allekirjoitus ja päivämäärä Lisätietoa Maksetaan yhteensä

Hyväksyjän allekirjoitus ja päivämäärä Asiatark.

1) Matkalaskuun on liitettävä tositteet syntyneistä kustannuksista silloin, kun tosite niistä on ollut saatavilla.
2) Merkitään vain milloin matkakustannukset suoritetaan kilometriperusteen mukaan.
3) Loviisan kansalaisopiston tuntiopettajalle maksetaan matkakulujen korvausta siltä osin kun matkan pituus tuntiopettajan asunnosta tai majapaikasta opiston työpisteeseen ylittää 6 km. Samoin perustein korvataan matka takaisin.
4) Mikäli kilometrikorvaus on muiden toimihenkilöiden mukanaolon vuoksi korotettu, mainitaan näiden henkilöiden nimet ja heidän matkansa takoitus esim. lomakkeen kääntöpuolella.
5) Muussa kuin opiston sijaintikunnissa asuville tuntiopettajille maksetaan päiväraha.

MATKALASKU 1)

• Tee matkalasku heti matkan päätyttyä. Jos sinulla on kursseja, jotka kokoontuvat säännöllisesti, tee matkalasku kuukausittain. Matkalasku on jätettävä kahden kuukauden sisällä
viimeisestä matkasta.

• Korvaus oman auton käytöstä on 0,44 €/km ensimmäiset 5 000 km ja sen jälkeen 0,39 €/km vähennettynä omavastuuosuudella 12 km meno- ja paluumatkalta.


