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Lovisa stads verksamhetsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamheten

1. UTGANGSPUNKTERNA FOR ANORDNANDET AV
MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETEN

1.1. Verksamhetsidé

Innehdllet i verksamheten baserar sig pa de nationella grunderna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten, direktiv 1/011/2011 samt pd lagen om den grundlaggande
utbildningen 1998/628, kapitel 8 § 48.

Malsattningen ar att ordna morgon- och eftermiddagsverksamhet i samband med varje skola. Den
samhalleliga utgdngspunkten &r att forse barnet med en trygg uppvaxtmiljo fére och efter
skoldagen.

Enligt Lovisa stads forvaltningsstadga godkanner bildningsnamnden verksamhetsplanen for
morgon- och eftermiddagsverksamheten samt beslutar om val- och avgiftskriterierna fér morgon-
och eftermiddagsverksamheten. Utbildningschefen ansvarar fér verksamheten. Bildningscentralens
planerare koordinerar verksamheten och skolornas forestandare/rektorer fungerar som
personalens narmaste chef.

Lovisa stad kan vid behov skoéta verksamheten i samarbete med forsamlingen eller olika
féreningar, som koptjanst med ett separat avtal med aktéren.

1.2. Malsattningar

Morgon- och eftermiddagsverksamheten baserar sig pd de grunder som utbildningsstyrelsen
faststallt for verksamheten (1/011/2011, 19.1.2011). De centrala malen ar manskliga rattigheter,
jamlikhet, demokrati, bevarande av naturens méngfald och miljons livskraftighet samt
godkannande av kulturens mangfald. Verksamheten bor i likhet med den grundlaggande
utbildningen framja samhdrighet, ansvarsfullhet samt den godkdnnande av den enskilda individens
rattigheter och friheter.

Morgonverksamhet

Morgonverksamheten har som mal att erbjuda barnet en trygg morgon fore skolstarten.
Verksamheten syftar pd att:

o stéda barnets tillvaxt

. framja den samhalleliga jamstalldheten och férebygga marginalisering

o férebygga de riskfaktorer som kopplas ihop med att barnet ar o6vervakat och
ensamt.
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Eftermiddagsverksamhet

Eftermiddagsverksamheten erbjuder barnet en trygg uppvaxtmiljé efter skoldagen. Verksamheten
syftar pa att:

. stéda barnets tillvaxt och utveckling

o skapa en god grund fér sunda satt att tillbringa sin fritid

. hjalpa familjerna att férverkliga deras fostran

. férebygga de riskfaktorer som kopplas ihop med att barnet ar o6vervakat och
ensamt

o framja den samhalleliga jamstalldheten och férebygga marginalisering

o stoda barnets skolgang och inldrning

. ingripa i tid och stdrka det sociala.

Verksamheten har sin speciella karaktar, dar en hogklassig fritidsverksamhet podngteras.
Eftermiddagsverksamheten erbjuder trygghet, narvaro, vila och ledd verksamhet.

Stod for hemmets och skolans fostringsarbete

Malsattningen med morgon- och eftermidddagsverksamheten ar att stoda fostran i hemmet och
skolan. Samarbetet mellan hemmet och skolan ar en naturlig del av verksamheten. Verksamheten
stravar efter att erbjuda en uppvaxtmiljo som framjar barnets tillvéxt. Vdrdnadshavarna har det
huvudsakliga ansvaret for barnets fostran. Ledarna for morgon- och eftermiddagsverksamheten
ansvarar for barnets fostran som en del av ifrdgavarande samhdérighet. Samarbetet med skolan
elevvard utgdr fran vdrdnadshavarens samtycke och mélsattningen ar ett méte per termin.

Vdrdnadshavarna informeras kontinuerligt om verksamheten.

Stod for valmaendet samt for den emotionella och sociala utvecklingen

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens mélsattning ar att stoda barnets emotionella utveckling.
Malet &r att var och en ska kdnna sig vara accepterad och uppskattad som den &r. Barnet lar sig
att uttrycka olika kanslor och Iar sig att behdrska dessa.

Malsattningen &r att hitta fritidshobbyer, som stéder barnets tillvaxt som person.

Via gemensamma regler och granser far barnet uppleva trygghet och tillit.

Stod for den etiska fostran

Morgon- och eftermiddagsverksamheten stravar efter att stéda barnets etiska tillvéxt. Varje barns
ses som vardefull individ. Malsattningen med den etiska tillvdxten ar att forstd ansvar och
vaxelverkan.

I eftermiddagsverksamheten bor barnets uppmarksamhet fastas vid ansvar for

o det egna valméendet och sunda levnadsvanor

. andras vdlméende med tillhérande rattigheter och skyldigheter

. hur det egna beteendet och kanslorna kan ha féljder bade fér en sjalv och de andra
o hur éverenskommelser och givna anvisningar inom gruppen efterféljs

. hur barnet forhaller sig till miljén och naturen.

1.3.
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Planering av verksamheten

Lovisa stads morgon- och eftermiddagsverksamhet administreras av bildningscentralen. Morgon-
och eftermiddagsverksamheten fungerar som en sjélvstandig enhet. Skolans forestdndare fungerar

som ndrmaste chef for personalen och skéter om praktiska arrangemang, och den ansvariga

skéter om det administrativa arbetet. Utbildningschefen har huvudansvaret for verksamheten. Om
verksamheten skéts som en koptjanst forbinder sig anordnaren att félja kommunens prissattning,
regler och planer. Ledarna deltar aven i de av kommunen ordnade métena.

BILDNINGSNAMNDEN

Timo Tenhunen
utbildningschef

Merja Salo
planerare/koordinator

rektor/forestdndare

rektor/forestandare

rektor/forestdndare

morgon-/efter-middag
sklubb

morgon-/efter-middagsk
lubb

morgon-/efter-middagsk
lubb

samhetsledarméten ordnas minst en gang/termin.

De anmalda barnen, verksamhetsplanen, regler, meddelanden till vdrdnadshavarna samt det
administrativa diskuteras pa hostens (september/oktober) mote.
Utvardering av verksamheten, utveckling samt det kommande verksamhetsdrets verksamhet

diskuteras pd varens (januari/februari) moéte.

1.4.

Verk
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Verksamhetens omfattning

Bildningsvasendet i Lovisa stad erbjuder morgon- och eftermiddagsverksamhet till elever i drskurs
1 och 2, elever med forlangd laroplikt samt elever i &rskurs 3—6 som ar i behov av sarskilt stod. De
olika sprakgruppernas behov beaktas vid ordnandet av verksamheten.

Enligt bildningsnamndens beslut 26.3.2014 § 31 bér det finnas minst sju barn efter att
ansokningstiden gatt ut, for att en grupp startar. Om gruppens storlek under pdgdende
verksamhetsperiod underskrider 7 barn sd tar bildningsnamnden stallning till den fortsatta
verksamheten. D& antalet barn Gverstiger 15 sd rekommenderas tva ledare och ifall barnantalet
overstiger 25 sd behovs det tre ledare. Antalet barn ar dven beroende av de tillgangliga
utrymmena. Eftermiddagsverksamheten erbjuds minst 570 (ca 3 timmar/dag) timmar eller 760 (ca
4 timmar/dag) under lasdrets arbetsdagar till det enskilda barnet. Morgonverksamheten ordnas
under skoldrets vardagar en timme fore skolstart. Eftermiddagsverksamheten ordnas under
skoldrets vardagar kl. 12-17.

Om verksamheten ordnas som koptjanst, sd gors ett separat avtal upp med den som ordnar
verksamheten. Kostnaderna ar dock desamma som for de som deltar i kommunens egen
verksamhet. Kommunen betalar per antal barn en ersattning som bestdmts i avtalet till den som
ordnar verksamheten som kdptjanst.

1.5. Ekonomi

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar budgeterad som en del av den grundldggande
utbildningen. Kommunen far stadsandelar fér verksamheten enligt lagen om finansiering av
utbildnings- och kulturverksamhet.

1.6.
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Stod i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten starker barnets tillvaxt och utveckling som helhet. For de
barn som ar éverfdrda till sarskilt stod bor foljande aspekter beaktas:

arbetssatt och verksamhetsmiljo

barnets dlder och utvecklingsstadier samt individuella behov

att stoda sjalvtillit, social tillvaxt samt sjalvsténdighet

mojlighet att uppleva positiva upplevelser samt att géra tillsammans
en klar planering av verksamhet och tidsanvandning

motion, spel och lekar

félja regler

att gora tillsammans.

Lokalerna och utrustningen bor vara lampliga for dessa barn som behdver stod.
. utrymmenas storlek, méjlighet till flexibilitet samt tillganglighet
. anvandning av fargsattning och belysning.

Ledarnas arbete stods med hjalp av konsultering fran speciallarare eller elevvardspersonal.
Samarbetet med skolan bér poangteras. Vidare &r ledarnas elevkannedom och fortbildning av stor
vikt.

De malsattningar som ett specialbarn har vad galler tillvéxt och utveckling ska dven beaktas och
diskuteras i samrdd med vardnadshavarna.

I eftermiddagsverksamheten finns det reserverat platser for de elever som ar i behov av sarskilt
stéd. Det enskilda barnets behov beaktas individuellt (resurser, ledarnas yrkeskunskap) i samband
med att vardnadshavaren ansoker om en plats. Ett barn, som har bitrade i skolan, borde 3
motsvarande stéd aven under eftermiddagen, sd att barnet kan garanteras en integrerad plats i
eftermiddagsverksamheten. D3 barnet ar i behov av sarskilt stod foljs de allménna
malséttningarna och inneh8llen i verksamheten. Aven barnets individuella behov bér beaktas.
Specialbarnens morgon- och eftermiddagsverksamhet kan vid behov ordnas i samband med
VOM-undervisningen.
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2. MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS
INNEHALL

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens detaljinnehdll pdverkas av de lokala férhdllandena och
utbudet, personalens styrka, betoningarna och det praktiskt genomforbara. Nar innehdllet valjs
faster man stor vikt vid lek, skapande verksamhet och positiva upplevelser. Innehdllet kan ansluta
sig till fysiska aktiviteter, handens fardigheter, sprakligt och visuellt uttryck, musik och
vardagssysslor. Inom ramen for verksamheten reserveras tid foér att utféra uppgifter som ansluter
sig till skolarbetet. Tyngdpunkten i morgonverksamheten betonas pé en lugn och trygg
morgonstund f6re skoldagens inledande. Nar innehallet i eftermiddagsverksamheten planeras
beaktas barnets behov och 6nskemal.

Vid ordnandet av verksamheten beaktas behov som beror p8 sprékgrupp och &lder. Aven behov
som beror pd olika kulturbakgrund samt lokala sardrag beaktas.

Allméant innehdll

pyssel, sléjd

mala, rita

spel

lekar; styrda och fria
utomhusaktiviteter; lagspel, lekar, idrott
matlagning

lasning och berattande
mdjlighet till 1axIdsning
olika temahelheter
mat och vila
mediakunskaper.

N
[T




Lovisa stads verksamhetsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamheten

Modell for Iasdrsplan

HOSTTERMIN
FYSISKA

M | AKTIVITETER )
R | INOM- OCH PYSSEL OCH UTTRYCKS-FOR
N | UTOMHUS BILDKONST MAGA MUSIK ANNAT

A Tillverka Kontaktlekar Vi bekantar oss

U namnlappar, fasta med varandra i

G dem p3 stolar, lugn och ro

U kladstallningar etc.

S

T

1

S | Kontaktlekar Fortsatt Kontaktlekar Vansanger och Overenskomma
E tillverkning av vanlekar om klubbens

p | Bollspel namnlappar Lasstunder: sagor, regler

T beréttelser och

E Friidrott Tillverkning av: ramsor Utflykt till narskog
M -klubbtavla

Barnen bekantar -tavla med regler | Sinnesférnimmelse

B sig med klubbens | -tavla med r: Material frén

E motionsredskap anvisningar om naturen

R | genom lek hur redskapen

anvands

O | Aktiviteter ute i Gora Ramsor och Sanger och ljud Halloweenfest
K | det fria rytminstrument av | rytmer: som forknippas

T material frén Rytmer med den med naturen,

O | Bollspel naturen egna kroppen och | farger osv.

med

E Halloweenpyssel rytminstrument

R Lasstunder

N | Hinderbanor Tillverka Rorelse till olika Sdnger om Svenska dagen
(o) farsdagskort eller | rytmer naturen och

\ | Rérelselekar -gdva vintern Utflykt till

E simhallen

M Bollspel Teckning + farg

B och form

E Julpyssel

R

D | Bollspel Julpyssel av olika Tomtelekar, Julsdnger t.ex. Julfest

E slag Luciatdg, Eftis Jul cd

C | Rorelse till musik julskddespel Tomtebana och
E Luciasdnger utstallning av
M Julfest Julkalender under héstens arbeten
B lasstunden Skivradet

E Foraldrarna med!
R
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P | Gymnastiksal Handarbetssal Egna lokaler Musiksal Alla dagar:

L | Skolgard Musiksal Gardsplan Egna lokaler -Lugn stund
A | Idrottsplan Egna lokaler -Laxldsning
T

S

VARTERMIN
FYSISKA

M | AKTIVITETER )
R | INOM- OCH PYSSEL OCH UTTRYCKS-FOR
N | UTOMHUS BILDKONST MAGA MUSIK ANNAT

J | Vinteraktiviteter "Vinterpyssel” Lasstunder Vintervisor Djuren under
A | -skidning material frén vintern!

N | -skrinning vinternaturen!

U | -dka backe

A -sndlekar o.d..

R

1

F | Vinteraktiviteter Alla hjartans dag Vem var J. L. Vintervisor Djuren under
E pyssel Runeberg? vintern!

B | Fastlagsdkning -kort Skivradet

R -gava Lasstund

U -dekorationer o.d. Vanskapsvisor

A Pratstund:

R Vad &r vanskap?

I Kalevaladagen

M | Utelekar P&skpyssel Lasstund Djur och natur pd
A véren!

R Musik — ljud och

S farg i

paskstamning

A | Utelekar och spel | Vdrens tecken Lasstund Varvisor och Djur och natur pd
P -pyssel ramsor véren!

R M. Agricoladagen

I Forstamajpyssel

L

M | Utelekar, spel och | Morsdagspyssel Lasstund Varvisor och Kaffestund med
A | sport ramsor fordldrar

J

/ Varutflykt

J

U

N

I

10
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nw-—H4>r o

Gymnastiksal Handarbetssal Egna lokaler Musiksal Alla dagar:
Skolgdrd Musiksal Gérdsplan Egna lokaler -lugn stund
Idrottsplan Egna lokaler -léxlasning

Morgonverksamheten ordnas i huvudsak inomhus. Dagligen forsiggdr en del av

eftermiddagsverksamheten utomhus, i skolans gymnastiksal eller i ndgon annan lokal som skolan

anvisat for eftermiddagsverksamheten.

Deltagarna i morgonverksamheten ater vid behov ett eget morgonmal. Deltagarna i
eftermiddagsverksamheten far ett mellanmal varje dag ca klockan 13.30.

2.2.

11
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Modell for dagsschema

kl. aktivitet

. Utestund efter skoldagens slut/forflyttning till eftermiddagsklubben

13.30-14.00 Mellanmal

14.00-14.30 Vilostund

14.30-14.45 Saga eller diskussion

14.45-15.15 Méjlighet till Iaxlasning

15.15-16.00 Pyssel, lekar eller annan verksamhet

16.00-17.00 Utevistelse infor hemfarden

I den vardagliga rutinen ska det finnas plats for fri lek och spel samt méjlighet till 1&xlasning

2.3. Verksamhetsmiljo

Enligt lagen om den grundldggande utbildningen har barnet som deltar i morgon- och
eftermiddagsverksamheten ratt till trygg verksamhetsmiljé.

Den sociala miljon

Med hjalp av morgon- och eftermiddagsverksamheten stravar man efter att minska barnens
ensamma tid fére och efter skolan. I verksamheten poangteras en trygg verksamhetsmiljo att
barnet inte blir mobbat, utsatt for trakasserier eller vald. Vid eventuella mobbningsfall anvands ett
tillvagagangssatt som baserar sig pd programmet KiVa-skola.

Verksamheten ger fardigheter i att ta hand om sig sjalv och till att kreativt utveckla sig sjalv.

I verksamhetens planering beaktas bade enskilda och aspekter som hor ihop med samhdrighet.
var dag innehdller:

o verksamhet i grupp

o mangsidig och inspirerande verksamhet som motsvarar barnets behov

. en mdjlighet till vila och sjalvforverkligande

o i mdn av mojlighet en inblick i dagens skolhandelser och barnets egna erfarenheter.

De som deltar i verksamheten kan aven fa en méjlighet att delta i forverkligande och utvecklingen
av den egna narmiljon. Malsattningen ar att skapa en miljéo som dppen, uppmuntrande, positiv och
utan tidspress, som uppratthdlls av ledarna och de som deltar i verksamheten. Barnen ska inte
utsattas for mobbning, trakasserier eller vald. Om det uppstar problemsituationer s& bor ett
omedelbart ingripande ske.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar en fortsattning pd fostringsarbetet inom

smabarnsfostran och forskolan. Verksamheten &r dock frivillig och &r en del av barnets fritid.
Malsattningen &r att skapa en miljo som 6ppen, uppmuntrande, positiv och utan tidspress

12
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Den fysiska miljon

Eftermiddagsverksamheten anvander sig av skolans lokaler eller andra motsvarande
andamalsenliga lokaler. Den omkringliggande naturen ar en del av verksamhetsmiljon.
Verksamhetsmiljon bor stdda barnets uppvaxt och inldrning: den bdr vara fysiskt, psykiskt och
socialt trygg och bor stéda barnets halsa. Malsattningen &r ocksd att stoda barnets
inlarningsmotivation och nyfikenhet samt framja barnets aktivitet genom att leda in barnet pa
intressanta utmaningar och problemldsningar. Inlarningsmiljon bor ge barnet fardigheter i att
ldgga upp egna mal och utvérdera sig sjalv.

I Lovisa verkar en stor del av verksamheten i skolornas lokaler, vilket innebar att
bildningsvasendet tillsammans med tekniska centralen ansvarar for den fysiska miljon och
tryggheten i enlighet med lagen om den grundldggande utbildningen. Samarbetsparterna ansvarar
sjalv for de lokaler verksamheten ordnas i. I byggnaderna bor finnas skriftliga raddnings- och
sakerhetsplaner.

2.4. Mellanmadl och material

De barn som deltar i eftermiddagsverksamheten har ratt till mellanmal. Mellanmélen planeras, s
att de ar mangsidiga och varierande och f6ljer de nationella kostkriterierna och beaktar de
befintliga specialbehoven. Ledarna ansvarar for utdelningen av mellanmalet. Ledarna meddelar
daven om forandringar i barnantal och om eventuella specialdieter.

Mellanmadlet och materialet ingdr i verksamhetens pris och dven de normala utflykterna och
handelserna.

13
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3. ANORDNANDE, PLANERING OCH UTVARDERING AV
VERKSAMHETEN

3.1. Antagningsprinciper
Bildningsvasendet i Lovisa stad erbjuder morgon- och eftermiddagsverksamhet &t kommunens alla
elever i drskurs ett och tva, &t elever som &r 6verforda till forlangd laroplikt samt elever pd
drskurserna 3-6 som ar 6verforda till sarskilt stod.

Vid ordnandet av verksamheten beaktas behoven utgdende fran olika sprakgrupper.

I forsta hand erbjuds plats at:

. elever pa forsta klassen
. elever som ar éverforda till forlangd laroplikt
. elever pd drskurserna 3-6 som ar dverforda till sarskilt stod.

I andra hand erbjuds plats at:
. elever pd andra klassen.

I férsta hand antas den egna skolans elever.

Ingen far komma i sdmre stallning t.ex. pd grund av behov av behov av sarskilt stéd,
kulturbakgrund, etnisk bakgrund, kon, alder, sprak, lyte eller sjukdom.

Skolbarnen har ingen subjektiv ratt till morgon- och eftermiddagsverksamheten. Kommunen
fastslar omfattningen av verksamheten, verksamhetsplatserna samt barnantalet.

3.2. Ansdkan och beslut

Till verksamheten soks 1-30.4. Anstkningstiden meddelas i tidningar, pd stadens webbplats samt
pd skolor och forskoleundervisningsplatser. Ansokningsblanketter finns pa stadens webbplats eller
kan avhamtas fran bildningscentralen. Till morgon- och eftermiddagsverksamheten s6ks med
separata ansoékningsblanketter och ansdkningen ar bindande. Utbildningschefen beslutar om
verksamhetsplatsen genom tjansteinnehavarbeslut och ett skriftligt beslut sands till
vardnadshavare i juni.

3.3. Verksamhetens avgifter

Bildningsnamnden faststaller drligen verksamhetsavgifterna.

Lasdret 2014-2015 mdnadsavgifterna foljande:
o morgonverksamheten, 30 euro
o eftermiddagsverksamheten fram till 16, 65 euro

14
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) eftermiddagsverksamheten fram till 17, 75 euro

o for augusti och januari debiteras halva avgiften, d.v.s. 15 euro, 32,50 euro eller
37,50 euro

. syskonrabatt beviljas inte

o om staden ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet ordnas hogst 10 dagar i
manaden, tas endast halften av avgiften ut

. om barnet pa grund av egen sjukdom inte kan delta i verksamheten under en langre
tid an 10 dagar under en kalenderménad, tas endast halften av avgiften ut

. om en franvaro som beror pa egen sjukdom pdgdr en hel kalendermanad, tas ingen
avgift ut

. deltar barnet av ndgon annan orsak inte i verksamheten under en hel

kalenderménad, tas i avgift ut halften av mdnadsavgiften.

Andra avgifter kan inte tas ut fér deltagande i verksamheten.

Overskridning av vardtiden

Ifall vardnadshavaren inte foljer de avtalade vardtiderna ger ledaren for den forsta
overskridningen en skriftlig pdminnelse. For den andra Gverskridningen debiteras 5 euro fran
foljande manadsfaktura. Foér den tredje Overskridningen debiteras ytterligare 5 euro.
Tillaggsavgiften kan vara hogst 10 euro per mdnad. Ledaren meddelar om saken till faktureringen
i samband med féljande manadssammandrag.

Fakturering

Mdnadsavgiften faktureras i efterhand i slutet av mdnaden. Ifall barnet deltar b&dde i morgon- och
eftermiddagsverksamheten sammanslas fakturorna till en faktura.

Ifall det foreslds eftermiddagsvard for elever med forlangd laroplikt i av grundtryggheten
uppgjorda vardplanen &r avgiften 0 euro. Avgiften ar halften av manadsavgiften ifall barnet deltar i
hogst halften av manadens klubbdagar pa grund av pavisad delad vardnad.

3.4. Uppsagning av plats

Uppsagningen ska goras skriftligt. Ifall platsen ségs upp avslutas avtalet i slutet av darpd féljande
manad. Ifall tvd manaders avgifter ar obetalda sags platsen upp frén borjan av den tredje
méanaden och avgiften gar till utmétning.

Ingen kan sagas upp fran sin plats i eftermiddagsverksamheten da ett beslut har fattats for hela
lasaret. Problemsituationer behandlas tillsammans med barnet, vdrdnadshavarna, ledare, rektorn
samt skolans 6vriga sakkunniga. Ifall upprepade behandlingar inte har énskat resultat bor visstids
relegering évervagas. Utbildningschefen fattar relegeringsbeslutet med féredragning av
ansvarspersonen for eftermiddagsverksamheten.

3.5.
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FOrsakringarna

Varje barn som deltar i eftermiddagsverksamheten ar olycksfalsférsakrad fér den i beslutet
faststallda klubbvistelsetiden. Forsakringen ar i kraft i det fall att staden réknas som
huvudarrangor.

3.6. Skolskjutsarna samt forflyttningen till verksamhetsstallet

Ifall eleven har beviljats rétt till skjutsratt kan denna formén anvandas inom ramen for redan
befintliga skolskjutsar, men elever med ratt till skolskjuts kan anvanda sig av befintliga skjutsar
om det finns rum i dem och det inte uppkommer en andring av rutten. Skild skjuts fran
eftermiddagsverksamheten ordnas inte.

Eftermiddagsverksamheten anordnas i skolornas lokaler eller i skolornas omedelbara narhet.
Barnen forflyttar sig sjalv frdn skolan till verksamhetsstéllet. Under den forsta skolveckan far
barnen instruktioner av ledarna for att tryggt kunna forflytta sig till verksamhetslokalerna. Ifall
verksamheten &r pa skjutsavstand fran skolan star kommunen for transportkostnaderna.
Vardnadshavarna ansvarar for hemfarden fran eftermiddagsverksamheten.
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4. PERSONAL

Med hanvisning till 8 kapitel § 48 e i lagen om grundléaggande utbildning 1998/628 ska det finnas
tillrackligt m&nga behériga, kunniga och professionella ledare i morgon- och
eftermiddagsverksamheten (se kapitel 1.4). Om behdrigheten fér personalen faststalls i
forordningen om behdrighetsvillkoren for personal inom undervisningsvasendet (se kapitel 4.1).

Av personer som arbetar med uppgifter i sddan morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i
lagen om grundldggande utbildning (628/1998) kravs en utredning av brottslig bakgrund
(2002/504 § 2). Nar personen forsta gangen anstalls ska ett straffregisterutdrag enligt (770/1993)
6 § 2 mom. i straffregisterlagen uppvisas.

www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus/18232.htm

4.1. Behorighetskrav

Behdrig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den som 1) har avlagt foér
uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pa institutnivd, yrkesinriktad grundexamen eller
motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och som har i samband med
utbildningen inhamtad eller genom erfarenhet visad formaga att arbeta som ledare i en barngrupp
eller 2) har behoérighet att meddela klassundervisning, férskoleundervisning, specialundervisning
eller amnesundervisning eller som elevhandledare. (1998/986 3 a kapitel 9 a §)

Chefen instruerar arbetstagaren i sina arbetsuppgifter. Varje arbetstagare far en egen uppdaterad
verksamhetsplan.

4.2.
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Tystnadsplikt

Lagen om den grundlaggande utbildningen, 40 §: De uppgifter som berdr eleven och som ar
nédvandiga for ordnande av undervisningen, kan utbytas mellan undervisningspersonalen,
halsovardare och 6vrig elevvardspersonal. Skolans personal (rektor, larare, bitréden, annan
personal samt studerande) har tystnadsplikt. Tystnadsplikten innebar att ett enskilt barns eller en
enskild ungdoms personliga angeldgenheter inte far behandlas utanfor skolteamet.

Tystnadsplikten galler bl.a.
o uppgifter om elevers, personalens eller deras familjemedlemmars personliga situation
eller ekonomiska stéllning

uppgifter som berér privatlivet

uppgifter om hélsotillstdndet

klientskap inom socialvarden

psykologiska tester och undersékningar

handlingar som berér elevvarden

uppgifter om att vederbérande far sarskilt stod eller specialundervisning

hemligt telefonnummer.

Tystnadsplikten fortsatter ocksa efter att anstallningsforhallandet har avilutats och det beror dven
muntlig information. I tystnadsplikten ingdr ocksa ett forbud att utnyttja konfidentiell information
for egen fordel eller for att skada en annan.

4.3. Fortbildning

Ledarna far fortbildning vid behov. Vid skolstarten deltar alla ledare i ett infotillfélle déar man
behandlar aktuella saker och planerar verksamheten. Darutéver har ledarna en traff per termin.
Koordinatorn fungerar som sammankallare. Ledarna utvarderar dessutom en gang per termin sitt
eget kunnande och klubbens verksamhet.
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5. SAMARBETSFORMER

Morgon- och eftermiddagsverksamheten utgdr ett separat block mellan férskola, skola och fritid.
Ett digert samarbete bor ske med alla instanser som har anknytning till barnen.

Forskolan
. kontakt vid behov under bérjan av hostterminen
o att utnyttja gemensamma lokaler.
Skolan
o regelbundna besok i skolans lararrum
o kontakt med larare gallande enskilda elever
. diskussion med skolans rektor
o samarbete med skolans elevvardsgrupp en gdng/termin
o morgon- och eftermiddagsverksamheten anvander sig av skolans ordningsregler,

KRISPLAN, RADDNINGSPLAN och PLAN MOT MOBBNING (KiVa-skola).

Hemmen
. Oppet hus under bérjan av hdstterminen
o infoblad
o meddelanden hem
. samtal med foraldrar i samband med att barnen avhamtas
. utvardering under varterminen.

Fritidssektorn

o i samband med olika projekt och tillstallningar
. motionstimmar som leds av fritidsledarna.
Foreningar
o i samband med idrotts- och 6vriga aktiviteter vid behov.

19




Lovisa stads verksamhetsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamheten

6. UTVARDERING AV VERKSAMHETEN

Eftermiddagsverksamheten utvérderas utgdende frédn undervisningsministeriets direktiv. En
gemensam enkat har uppgjorts. Formularet sands till vdrdnadshavarna i mitten av
verksamhetsperioden i januari. Forfrdgan har utarbetats utgdende fran modellen som finns i
Handboken i morgon- och eftermiddagsverksamhet for skolelever. Utvarderingen gérs for att
framja och utveckla forverkligandet av de for eftermiddagsverksamheten uppstéllda malen.
Resultaten beaktas vid uppdateringen av ny verksamhetsplan. Dartill kan bildningsvasendet
forutsatta intern eller extern utvardering for att forsakra sig om kvaliteten pa verksamheten.
Eftermiddagsverksamheten i Lovisa stad stravar efter att delta &rligen i utbildningsstyrelsens
nationella utvarderingar.

Alla resultat sénds bildningsnamnden fér kdnnedom. Utvarderingsresultaten ska publiceras.
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Blanketter
Ansokningsblankett
Beslutsblankett
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