Loviisa= Lovisa

DATASKYDDSREGISTER 5/2018
kombinerad registerbeskrivning och
informeringshandling

EU:s allménna dataskyddsférordning
(EU) 2016/679

1. Registrets namn

Bostadsansokningar

2. Registeransvarig

Lovisa stad / Utvecklingstjansterna

PB 77 07901 Lovisa
Besoksadress: Mannerheimgatan 4
tfn (019) 555 1

3. Person som ansvarar for
registerérenden

Bostadssekreterare Gisela Forsstrom
Tfn 0440 555 955

fornamn.efternamn(at)loviisa.fi

4. Kontaktperson for
registerérenden

Bostadssekreterare Gisela Forsstrom
Tfn 0440 555 955

fornamn.efternamn(at)loviisa.fi

5. Syfte med hantering av
personuppgifter

Behandling av bostadsansdkningar.

6. Registrets datainnehall

Den stkandes efternamn och tidigare namn, férnamn, personbeteckning,
hemort och datumet da orten blev hemort, nuvarande adress, postnummer
och postanstalt, telefonnummer, e-postadress, titel eller yrke, arbetsplats,
datum for nar anstallningsforhallandet inleddes och telefonnummer till
arbetsplatsen, makans/makens/sambons efternamn och tidigare namn,
fornamn, personbeteckning, hemort, datumet da orten blev hemort, titel
eller yrke, arbetsplats, datum for nar anstéllningsforhallandet inleddes och
telefonnummer till arbetsplatsen, uppgift om personen bor tillsammans
med den bostadsstkande, adress, postnummer och postanstalt, namn och
personbeteckningar pa dvriga personer som kommer att bo i bostaden.

Uppgifterna for bostadens som ansoks: kommun och/eller stadsdel varifran
bostad soks, bostadstyp, hustyp eller lagenhetstyp som soks, storlek pa
bostaden, dvriga 6nskemal.

Uppgifter om hemldshet: hemlds/bostaden oduglig for boende, datum da
heml6sheten bdrjade, nuvarande logi, orsak till hemldsheten.

Skyldighet att flytta fran den nuvarande bostaden: orsak till skyldigheten
att flytta (domstolsbeslut, besittningsratten till bostaden har slutat eller pa
vag att sluta, domd till skilsmdssa, domstolsbeslut om upphdrande av
samlevnad, anhangig separation, rivning av bostad, grundlig renovering av
bostad, férbud mot anvandning av bostaden till boende.

Flytt till orten pa grund av arbetsplats eller annan orsak: arbetsgivare,
datum for nar anstallningsforhallandet inleddes, arbetsplatsens adress, har




personen en agarbostad, hyrs dgarbostaden pa den andra orten ut, hyrans
manadsbelopp, séljs agarbostaden pa den andra orten.

Uppgifter om den nuvarande bostaden och bostadsbehovet: antalet boende,
bostadens areal (m?), hustyp, bostadstyp, inredningsniva, bostadens skick,
besittningsforhallande, boendekostnader, inflyttningsar, bestaende sjukdom
eller skada hos familjemedlem, 6vrig orsak som inverkar pa
bostadsbehovet.

Inkomster och egendom: nuvarande bruttomanadsinkomster,
kapitalinkomster, 6vriga inkomster, egendom, egendomens gangse varde,
studielansheloppet, Gvriga lan.

Utredning av &garbostaden/fastigheten: aktieldgenhet, egnahemshus, 6vrigt
bostadshus, dvrig fastighet, dgarandel, 4garens namn, fastighetens namn
och Rnr/bolagsnamn, fastighetens adress, kommun dér fastigheten/bolaget
finns och nar fastigheten/bolaget anskaffades, fastighetens storlek,
bostadens storlek, bostadens anvéndning, aktielagenhetens/fastighetens
nuvarande forsaljningsvarde.

Utredning 6ver annan egendom: aktier i bérsnoterade bolag, annat.
Tillaggsuppagifter av klienten.

Underskriften i ansokan: plats och datum, namnfortydligande.

Bilagor till ansokan: av arbetsgivaren I6neintyg om bruttomanadsinkomster
for samtliga arbetande personer som flyttar till 1dgenheten, skatteintyg
samtliga 18 ar fyllda som flyttar till lagenheten (skattebeslut och delen om
den senast forrattade beskattningen i den forhandsifyllda
skattedeklarationen, fastighetsskattesedel for fastigheters del), intyg om
pensionens belopp, graviditetsintyg, studieintyg for samtliga 18 ar fyllda
studeranden som flyttar till lagenheten, utredning om egendomens géangse
varde, kreditgivarens intyg om skulder, utredning av invandrare om
tillstand att vistas i landet (kopia pa pass), dvriga bilagor.

Myndigheternas beslutsforslag
Adressen pa den bostad dit man valt att den sokande ska bo.

Bostadsansokningarna med bilagor forvaras i tva ar.

7. Normala kéllor

Av klienten ifylld och undertecknad bostadsansdkan med bilagor.

8. Normalt utlamnande av
uppgifter

Bostadsansokan formedlas till samfund som disponerar och gor boendeval
for hyresbostader som tillhdr Lovisa stad eller stiftelser inom Lovisa
stadskoncern.

9. Overlatelse av uppgifter
utanfér Europeiska
Unionen eller Europeiska
ekonomiska
samarbetsomradet

Uppgifter utlamnas inte utanfér Europeiska Unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet.




10. Principer for
registerskyddet

Endast personer som beviljats anvandarrétt till uppgifterna kan ta del av
och hantera uppgifterna. Skyddet av elektroniska handlingar forverkligas
med en kombination av anvandaridentifikation och l6senord.

Manuellt material forvaras i lasta lokaler bakom minst tre las (ytterdorr,
mellandorr, last arbetsrum/skap).

11. Rétt till insyn

I enlighet med artikel 15 i dataskyddsforordningen har var och en rétt att fa
veta vilka uppgifter om personen som lagrats i personregistret eller att det
inte finns uppgifter om personen i registret.

Den utsatta tiden for tillhandahallandet av uppgifter eller att ge
tillaggsuppgifter som anknyter till begaran om uppgifter ar en manad efter
att begaran mottagits. Den utsatta tiden kan fortsattas med tva manader om
begéran om uppgifter &r exceptionellt komplicerad och omfattande.

Begaran om insyn ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad skriftlig
begéran adresserad till den registeransvariga. | begaran ska man specificera
vilka uppgifter man vill ta del av.

Den registrerade kan avgiftsfritt kontrollera sina uppgifter en gang per
kalenderar.

Lovisa stad kan helt vagra tillhandahalla uppgifter eller ta ut administrativa
kostnader som fororsakats av tillhandahallandet av uppgifter da begaran
om uppgifter &r upprepade och uppenbart ogrundade eller orimliga.

Personen som ansvarar for registret ger i enlighet med artikel 12 i
dataskyddsforordningen ett skriftligt intyg éver en avslagen begaran om
insyn. | intyget namns de orsaker med anledning av vilka begéran om insyn
har avslagits. Den berdrda personen kan lamna in avslaendet till
dataombudsmannen for avgorande.

12. Réttelse av uppgift

| enlighet med artikel 16 i dataskyddsforordningen ska registerhallaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller pa begéran av den registrerade
ratta, stryka eller komplettera en sadan uppgift i registret som med tanke pa
syftet av hanteringen ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

Begdran om rattelse ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad skriftlig
begéran adresserad till den registeransvariga. | begéran ska man specificera
vilka uppgifter man kraver att ska rattas och med vilken motivering.
Rattelserna genomfors utan dréjsmal.

Personen som ansvarar fOr registret ger ett skriftligt intyg 6ver en avslagen
begdran om réttelse. I intyget ndmns de orsaker med anledning av vilka
begéran om réttelse har avslagits. Den berdrda personen kan lamna in
avslaendet till dataombudsmannen for avgorande.




