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TIETOSUOJASELOSTE 5/2018
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus

(EU) 2016/679

1. Rekisterin nimi

Erityisruokavaliorekisteri

2. Rekisterinpitéja

Loviisan kaupunki / Ruokahuolto

PL77 07901 Loviisa
Kayntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Ruokapalvelupééllikko

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkil

Ruokapalvelup&allikkd Annika Kuusimurto
Johtajantie 12

07900 Loviisan kaupunki

puh. 0440-555 257
annika.kuusimurto@loviisa.fi

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Erityisruokavalioiden toteutus

6. Rekisterin tietosisalto

Sahkoisesti tallennetut tiedot:

Henkilon nimi, hetu, osoite, terveystietoja
Manuaalisesti tallennetut tiedot:

Henkilon nimi, hetu, osoite, terveystietoja

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot hankittu sahkopostitse tai paperisena laakari / terveydenhoitajan
Kirjoittama todistus

8. Sadnndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

9. Tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Sahkaoisesti tallennetut tiedot
- tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvoituissa tiloissa ja
tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henkil6kohtaisiin
kayttdoikeuksiin ja niiden k&yttoa valvotaan.
- Kayttooikeudet myodnnetdan tehtdvékohtaisesti
- Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitosopimuksen.
Manuaalisesti tallennetut tiedot:
- sdilytetddn valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.




11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada tietaa,
mitd hantd koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Madréaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien lisdtietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikéli tietopyynt6 on
poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, ma4rdaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyyntd tehdadn Loviisan kaupungin verkkosivulta loytyvalla
séhkoisella lomakkeella tai omakaétisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitéjélle. Pyynnossa tulee yksiloida mita tietoja halutaan
tarkastaa.

RekisterQity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.
Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynndista
Loviisan kaupunki voi perid tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkilé antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastus-oikeus on evatty. Asianomainen voi
saattaa epddmisen tietosuoja-valtuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettdvéd rekisterissa oleva, kaésittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynt6 tulee tehdd Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalta
séhkoisella lomakkeella tai omakaétisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksildida mita tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynnon epéémisesta rekisterin vastuuhenkild antaa Kkirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty.
Asianomainen voi saattaa epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




