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TIETOSUOJASELOSTE 6/2018
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU)
2016/679

1. Rekisterin nimi

Tiekuntien yhteyshenkil6iden rekisteri

2. Rekisterinpitgja

Loviisan kaupunki / Kehittdmistoimi

PL 77, 07901 Loviisa
Kayntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Vastuuhenkild:

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkil6

Yhteyshenkild: Toimistosihteeri Sofia Hovi
Kayntiosoite: Backasinkuja 1 A

07880 LILJENDAL

puh. (019) 555 1 (vaihde)

sdhkoposti: etunimi.sukunimi@Iloviisa.fi

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Avustuslomakkeiden lahettdminen tiekunnille ja yhteydenpito tiekuntien
kanssa.

6. Rekisterin tietosisalto

Séhkadisesti tallennetut tiedot:
Rekisteri sisaltdd: tiekunnan nimi, yhteyshenkilon nimi, yhteyshenkilon
osoite ja puhelinnumero seka sahkopostiosoite.

Manuaalinen aineisto:
Tulosteet rekisterista

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot on hankittu tiekuntien yhteyshenkilGilta.

8. Sadnndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja el padsaéantoisesti luovuteta.

9. Tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Sahkoinen aineisto:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Tietoja padsevat kasittelemaan ne joiden tyoOtehtdviin se kuuluu. Paasy
tietoihin  on suojattu henkilokohtaisella —kayttajatunnus/salasana -
yhdistelmalld. Tyontekijan siirtyessd muihin tehtéviin paasyoikeus tietoihin
paattyy.

Manuaalinen aineisto:




Arkisto on aina lukittu eivatka ulkopuoliset padse sinne.
Asiakirjat séilytetddn valvotuissa tiloissa kukituissa kaapeissa.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Madréaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisatietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikéli tietopyynto
on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, madréaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynto tehdéan Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalla
séhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitdjélle. Pyynnossa tulee yksiloida mité tietoja
halutaan tarkastaa.

Rekisteroity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.
Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynndista
Loviisan kaupunki voi peria tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai kieltaytyd kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epéamisesté rekisterin vastuuhenkild antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastus-oikeus on evatty. Asianomainen voi
saattaa epadmisen tietosuoja-valtuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynto tulee tehdad Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalta
sdhkdisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajélle. Pyynnossa tulee yksildida mité tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynnon epéémisesta rekisterin vastuuhenkild antaa Kkirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty.
Asianomainen voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




