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DATASKYDDSBESKRVNING 3/2019
kombinerad registerbeskrivning och
informeringshandling

EU:s allmdnna dataskyddsforordning (EU)
2016/679

1. Registrets namn

Lokalreservationer understillda fritidsvasendet, Kultur- och
fritidstjédnsterna

2. Registeransvarig

Lovisa stad

P.B. 77, 07901 Lovisa
Besoksadress: Mannerheimgatan 4
tfn (019) 555 1

3. Person som ansvarar for
registerdrenden

Ansvarsperson: Direktoren for centralen for bildning och valfard

4. Kontaktperson for
registerarenden

Kontaktperson: Chefen for kultur- och fritidsvasendet Leif Eriksson
PL 77, 07901 Lovisa

Besoksadress: Karlskronabulevarden 8

tfn (019) 555 1 (vixeln)

e-post: fornamn.efternamn@loviisa.fi

5. Syfte med hantering av
personuppgifter

Kommunikation, hantering av nycklar och fakturering.

6. Registrets datainnehéll

For fakturering namn, telefonnummer, e-postadress, adress,
personbeteckning/FO-nummer. Elektroniska uppgifter arkiveras i
programmet och uppgifter i pappersform forstéras genom att anvénda ett
uppsamlingskérl for material som ska forstoras. Ansokningar forvaras i tva
ar som myndighetsforeskriften (158/43/01) forutsitter (intern kontroll och
overvakning).

7. Regelmaéssiga
uppgiftskéllor

Privatpersoner eller kontaktpersoner till foreningar.

8. Regelmassigt
utldmnande av uppgifter

Uppgifter utlamnas i regel inte.

9. Overlatelse av uppgifter
utanfor Europeiska
Unionen eller Europeiska
ekonomiska
samarbetsomradet

Uppgifter 6verléts inte utanfor Europeiska unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet.

10. Principerna for
registerskyddet

De digitala enheterna och uppgifterna i pappersform befinner sig i lasta och
overvakade utrymmen. Uppgifterna i elektronisk form har skyddats med
anvéndar-id och 16senord. Endast bestdmda personer kan komma &t
uppgifterna.

11. Rétt till insyn

I enlighet med artikel 15 i dataskyddsforordningen har var och en rétt att fa




veta vilka uppgifter om personen som lagrats i personregistret eller att det
inte finns uppgifter om personen i registret.

Den utsatta tiden for tillhandahallandet av uppgifter eller att ge
tilldggsuppgifter som anknyter till begéran om uppgifter &r en ménad efter
att begdran mottagits. Den utsatta tiden kan fortsittas med tvd minader om
begdran om uppgifter dr exceptionellt komplicerad och omfattande.

Begéran om insyn ska goras med en elektronisk blankett som finns pé
Lovisa stads webbplats eller med en egenhindigt undertecknad skriftlig
begiran adresserad till den registeransvariga. [ begédran ska man specificera
vilka uppgifter man vill ta del av.

Den registrerade kan avgiftsfritt kontrollera sina uppgifter en gdng per
kalenderar.

Lovisa stad kan helt vigra tillhandahalla uppgifter eller ta ut administrativa
kostnader som fororsakats av tillhandahallandet av uppgifter da begiran
om uppgifter dr upprepade och uppenbart ogrundade eller orimliga.

Personen som ansvarar for registret ger i enlighet med artikel 12 1
dataskyddsforordningen ett skriftligt intyg 6ver en avslagen begidran om
insyn. I intyget nimns de orsaker med anledning av vilka begidran om insyn
har avslagits. Den berorda personen kan ldmna in avslaendet till
dataombudsmannen for avgorande.

12. Réttelse av uppgift

I enlighet med artikel 16 i dataskyddsforordningen ska registerhéllaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller pa begédran av den registrerade
réitta, stryka eller komplettera en sddan uppgift i registret som med tanke pé
syftet av hanteringen dr felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

Begéran om rittelse ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhindigt undertecknad skriftlig
begiran adresserad till den registeransvariga. [ begédran ska man specificera
vilka uppgifter man kriver att ska riattas och med vilken motivering.
Rittelserna genomfors utan drojsmal.

Personen som ansvarar for registret ger ett skriftligt intyg dver en avslagen
begdran om rittelse. I intyget ndimns de orsaker med anledning av vilka
begiran om rittelse har avslagits. Den berdrda personen kan ldmna in
avslaendet till dataombudsmannen for avgorande.
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