Loviisa= Lovisa

DATASKYDDSREGISTER 09/2020
kombinerad registerbeskrivning och
informeringshandling

EU:s allménna dataskyddsférordning
(EV) 2016/679

1. Registrets namn

El- och vattenfakturering for lokaler

2. Registeransvarig

Lovisa stad

PB 77, 07901 Lovisa
Besoksadress: Mannerheimgatan 4
tfn (019) 555 1

3. Person som ansvarar for
registerdrenden

Registeransvarig: Direktoren for Centralen for néringsliv och infrastruktur

4. Kontaktperson for
registerérenden

Kontaktperson: byrasekreterare
PB 77, 07901 Lovisa
Besoksadress: Degerbygatan 21
tfn (019) 555 1

e-post: kaupunki@loviisa.fi

5. Syfte med hantering av
personuppgifter

El- och vattenfakturering for lokaler. Uppgifterna hanteras under
faktureringen.

6. Registrets datainnehall

Arrendatorns eller fakturabetalarens namn, adress, socialskyddssignum
eller FO-nummer, e-postadress, telefonnummer.

Uppgifter om lokalen samt el- och vattenmaétvardet for lokalen.

Faktureringsmaterialet om arendet forvaras i 6 ar for bokforingsandamal.

7. Normala kéllor

Lokalchefen/fastighetsskotaren och hyres-/arrendeavtalen

8. Normalt utlamnande av
uppgifter

Utlamnas inte.

9. Overlatelse av uppgifter
utanfor Europeiska
Unionen eller Europeiska
ekonomiska
samarbetsomradet

Overléts inte.

10. Principer for
registerskyddet

Sekretessbelagd

Materialet ar saval elektroniskt som manuellt. Materialet forvaras i
overvakade lokaler i lasforsedda skap eller pd webbstationen/i programmet
(fakturering) dar atkomsten kraver anvandarrattigheter och inloggning.

11. Rétt till insyn

| enlighet med artikel 15 i dataskyddsforordningen har var och en rétt att fa
veta vilka uppgifter om personen som lagrats i personregistret eller att det
inte finns uppgifter om personen i registret.

Den utsatta tiden for tillhandahallandet av uppgifter eller att ge
tillaggsuppgifter som anknyter till begaran om uppgifter ar en manad efter
att begdran mottagits. Den utsatta tiden kan fortsattas med tva manader om
begéran om uppgifter &r exceptionellt komplicerad och omfattande.




Begdran om insyn ska géras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad skriftlig
begéran adresserad till den registeransvariga. | begéran ska man specificera
vilka uppgifter man vill ta del av.

Den registrerade kan avgiftsfritt kontrollera sina uppgifter en gang per
kalenderar.

Lovisa stad kan helt vagra tillhandahalla uppgifter eller ta ut administrativa
kostnader som fororsakats av tillhandahallandet av uppgifter da begaran
om uppgifter &r upprepade och uppenbart ogrundade eller orimliga.

Personen som ansvarar for registret ger i enlighet med artikel 12 i
dataskyddsforordningen ett skriftligt intyg éver en avslagen begaran om
insyn. | intyget ndmns de orsaker med anledning av vilka begéran om insyn
har avslagits. Den berdrda personen kan lamna in avslaendet till
dataombudsmannen for avgorande.

12. Réttelse av uppgift

| enlighet med artikel 16 i dataskyddsforordningen ska registerhallaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller pa begéran av den registrerade
ratta, stryka eller komplettera en sadan uppgift i registret som med tanke pa
syftet av hanteringen ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

Begdran om rattelse ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad skriftlig
begéran adresserad till den registeransvariga. | begéran ska man specificera
vilka uppgifter man kraver att ska rattas och med vilken motivering.
Rattelserna genomfors utan dréjsmal.

Personen som ansvarar for registret ger ett skriftligt intyg 6ver en avslagen
begéran om réttelse. | intyget ndmns de orsaker med anledning av vilka
begéran om réttelse har avslagits. Den berdrda personen kan Iamna in
avslaendet till dataombudsmannen for avgorande.




