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TIETOSUOJASELOSTE 09/2020
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU)
2016/679

1. Rekisterin nimi:

Maksuliikennejarjestelmén kéyttajarekisteri Basware

2. Rekisterinpitéja

Loviisan kaupunki

PL 77, 07901 Loviisa
Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1

3. Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Vastuuhenkil6: Kaupunginkansliakeskuksen johtaja

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Y hteyshenkild: Taloussihteeri

PL 77, 07901 Loviisa
Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1 (vaihde)
séhkoposti: kaupunki@loviisa.fi

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisterodidyt ovat maksuliikenteessa ja kirjanpidossa tyoskentelevid, jotka
kasittelevat tiliotteita Maksuliikennejarjestelmassa.

Maksuliikenneohjelmaa kéytetdan tiliotteiden, pankkiviitteiden ja
reskontran ulkopuolisten maksujen kasittelyyn.

Maksuliikennejarjestelméssé tilicidaan tiliotteet ja siirretaén tiliotteet
Kirjanpitoon, sekd maksetaan reskontran ulkopuolisia ja ulkomaan
maksuja.

6. Rekisterin tietosisaltd

Sahkoisesti tallennetut tiedot

Rekisterin tietosisaltd on seuraava:
-kayttajan nimi
-kayttooikeudet

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
Ainoastaan paakayttajatunnuksilla paasee kasiksi kayttajarekisteriin ja sen

sisaltamiin tietoihin.

7. Sdanndénmukaiset
tietolahteet

Tiedot hankitaan rekisterdidylta itseltdén tai esimiehelta.

8. Saanndénmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja el sdédnndnmukaisesti luovuteta.

9. Tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.




10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Sahkoinen aineisto:

Rekisteriin sisaltyvét tiedot ovat maksuliikennejarjestelman paakayttajan
kaytossa. Sovelluksen kayttd on suojattu superuser-tunnuksella ja
salasanalla. Talousjohtaja paattaa kayttooikeuksien myontdmisesta.
Kéyttooikeus paattyy henkilOn siirtyessa pois ao. tehtavista.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada
tietdd, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Madréaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisatietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynto
on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, méaréaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynto tehd&én Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalla
séhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksiloida mita tietoja
halutaan tarkastaa.

Rekisteroity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.

Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynndista
Loviisan kaupunki voi perid tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai Kieltaytya kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epadmisesté rekisterin vastuuhenkil6 antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltaytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Asianomainen voi
saattaa epadmisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynto tulee tehda Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalta
séhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksiloida mita tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynndn epdamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyynto on evatty.
Asianomainen voi saattaa epaamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.







