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TIETOSUOJASELOSTE 09/2020
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(EV) 2016/679

1. Rekisterin nimi:

Raportointijarjestelmén kayttajarekisteri Basware FPM, Basware FPM Fico

2. Rekisterinpitéja

LUVITSdIT RaUPJUTTRI

FL 77, Urgul LUVIISd
Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4

puh. (019) 555 1

Vastaava hefkie™

V ASWUTIETTATTU. NadUPUTTYITTRATISTTARESKURSETT JUTTLA]d

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Kontaktihenkild: taloussuunnittelija
PL 77,07901 Loviisa

Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1 (vaihde)
séhkoposti: kaupunki@Iloviisa.fi

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisterdidyt ovat tyontekijoitd, joiden toimenkuvaan kuuluu talouden
raportointi ja mahdollisesti myos talousarvion ja ennusteiden syotto tietyn
vastuualueen osalta.

Talouden raportointiohjelmia kdytetaan talouden seurantaan ja talousarvion
ja ennusteiden syo6ttoon.

6. Rekisterin tietosisaltd

Sahkoisesti tallennetut tiedot

Rekisterin tietosisaltd on seuraava:

- kayttajan nimi

- sdhkopostiosoite

- kayttooikeudet (raportointi/syottd, kustannuspaikat/hierarkian taso)

Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys
Ainoastaan péaéakayttajatunnuksilla péésee kasiksi kayttajarekisteriin ja sen
siséltdmiin tietoihin.

Tiedot poistetaan, kun tyéntekija ei enéa tarvitse tunnuksia

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot hankitaan rekisterdidylta itseltdén tai esimiehelta.

8. Sdanndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta.

9. Tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.




10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteriin siséltyvét tiedot ovat padkayttajan kaytossa. Sovelluksen kaytto
on suojattu kéayttdjatunnuksella ja salasanalla. Talousjohtaja paattaa
kayttooikeuksien myontdmisestd. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa
pois ao. tehtavistéa.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada tietaa,
mitd hantd koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Madréaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien lisatietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynto on
poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, maérdaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynté tehddan Loviisan kaupungin verkkosivulta loytyvalla
séhkoisella lomakkeella tai omakaétisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitdjélle. Pyynndssa tulee yksildida mité tietoja halutaan
tarkastaa.

Rekisteroity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.
Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynnoista
Loviisan kaupunki voi perida tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai kieltaytyd kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epéamisesté rekisterin vastuuhenkild antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evétty. Asianomainen voi
saattaa epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterfidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai taydennettdava rekisterissa oleva, Kkasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynt6 tulee tehdd Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalta
sdhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla Kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossd tulee yksiloida mitd tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynnon epéamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa Kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty.
Asianomainen voi saattaa epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




