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TIETOSUOJASELOSTE 09/2020
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(EU) 2016/679

1. Rekisterin nimi:

Windows Active Directory
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4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Yhteyshenkild: ATK-suunnittelija
PL 77, 07901 Loviisa
Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1 (vaihde)
Sahkoposti: kaiupunki@loviisa.fi

5. HenkilGtietojen
késittelyn tarkoitus

Kéayttajatietokanta ja hakemistopalvelu, joka sisaltdaa tietoa kayttdjista,
tietokoneista ja verkon resursseista. Kayttajatietoja kéytetdan tydasemille
Kirjautumiseen ja ké&yttooikeuksiin. Kayttdjien profiilitiedot nédkyvét intranet
—sivustolla ja Office 365:ssa. Kaytdssd on kolme AD —toimialuetta: Hallinto,
opetus sekd Terveys.

Henkil6tiedot poistetaan tyo- tai virkasuhteen paattyessa.

6. Rekisterin tietosisaltd

Nimi, kayttdjatunnus, sahkopostiosoite, toimintayksikkd, esimies,
henkilénumero. Tietoja yhdistetddn Office 365:een ja Fonecta Totaaliin.

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Palkkatoimistosta tuleva lomake, joka muodostuu ty6- tai virkasuhteen
alkaessa.

8. Sdanndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta. Tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa
viranomaisen pyynnosta.

9. Tietojen siirto Euroopan
unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tietotekniset laitteet sijaitsevat lukituissa / valvotuissa tiloissa. Tietoja
paasevat ndkemaan ja kasittelemaan vain henkil6t, joille on annettu niihin
kayttooikeus. Suojaus toteutettu kédyttajatunnus/salasana —yhdistelmalla.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada tietaa,
mitd hantd koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hanté koskevia tietoja.

Méérdaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien lisétietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikéli tietopyynto on
poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, madrdaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynté tehdadn Loviisan kaupungin verkkosivulta 10ytyvélla
séhkoisellda lomakkeella tai omakaétisesti allekirjoitetulla kirjallisella




pyynnolla rekisterinpitgjélle. Pyynnossa tulee yksiloida mité tietoja halutaan
tarkastaa.

RekisterQity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.
Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynndista
Loviisan kaupunki voi perid tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkilé antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evétty. Asianomainen voi
saattaa epddmisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai taydennettdva rekisterissa oleva, Kkasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynt6 tulee tehdd Loviisan kaupungin verkkosivulta 16ytyvalta
séhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitdjalle. Pyynnossa tulee yksildida mitd tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynnon epé&émisesta rekisterin vastuuhenkild antaa Kkirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evitty.
Asianomainen voi saattaa epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




