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LOVIISAN KAUPUNGIN
ASIAKIRJAJULKISUUSKU
VAUS

Kayttotarkoitus Tietovarannon / tietojirjestelmin sisilté

Tietovaranto / -jirjestelmé Hakutekijat

Rekisterin vastuuhenkilo

Asian yksiloiva otsikko, diaarinumero, saapuneet ja lshteneet asiakirjat, kokousten

Asiasanat, diaarinumero, lahettéja/vastaanottaja,

005 Dynast I ; ane : ityslistat Kirjat litteineen, tiedot Lol arinumero, 'ahet Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
ynasty ja hallinta esityslistat ja poytakirjat l ° ¢ 1edot - imiviranhaltija, toimielin, paivimasra s Jontay
ioihin on valittu
Henkiléston nimi, dai i osoite, tehtavanimike, alkamis- ja
. . o . ol N, : "
. . . - ja muut lisat, .
a aikainen kasittely, luottamushenkildiden v N - N N iy - Nimi, - .
052 Populus N J v tietoa maksetuista palkoista seka matka- ja kulukorvauksista, roprosentti Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
palkkiot e . i Ny N A esimies
ja tieto loma- ja muut
poissaolotiedot
. N . Luott; a virl t, j itja merkittava varallisuus tai
Sidonnaisuusrekisteri Sidonnaisuusilmoitusten hallinta ja julkaisu mus-ja g Nimi Tarkastuslautakunta
muut sidonnaisuudet
ovat il a ja kil i jotka Kasit at tiliotteita
jarj I kaytetaan tiliotteiden, pankkiviitteiden ja
" .. I reskontran maksujen kasittelyyn. i jes-tel tilividaan tiliotteet  kayttajan nimi ja i i paakayttajal paasee kasiksi . " "
018 Basware  ja siirretan tiliotteet kirjanpitoon, seka maksetaan reskontran ulkopuolisia ja ulkomaan maksuja. - kyttsjarekisteriin ja sen siséltimiin tietoihin. Nimi Kaupunkikanslizkeskuksen johtaja
Jarjestelmd, jonka avulla liittyva materiaali
036 Asiakirjojen elektroninen jakelu luottamushenkildille, sahkoisesti. Jokaisella kayttajalla on j ji Nimi, kayttaja ja sahko K il i johtaja
Gambit Docs Kavttaia noistetaan
003 Kameravalvontajériestelma Jarjestelmd, jonka avulla valvotaan Loviisan kaupungin kii ideor josta henkilst voivat olla tunnistettavissa. Nauhoitteet silytetan 30 Jirjestelmazn litetyt kamerat, Tietohallintopélikks
ur par ia ilkivallan piivaa, ionka ialkeen ne poistuvat automaattisesti.
avulla kerittyja ja voidaan kayttia seuraavia tarkoituksia
020 Mobilisovelluksen asiakasrekisteri Morjens Loviisa — - varten: kyselyt, : ja kasittely, viestinta ja K 0 vksildivat tiedot kuten nimi, syntyméaika Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
Lovisa kunnan ajankohtaisista asioista tiedottaminen, palveluun ladatun sisallén jakaminen muiden  ja sukupuoli, kdyttjien antama vastaussisalté kayttajan laitteen valmistaja ja laitetyyppi
kavttaiien kanssa ??
i ovat tyéntekijoita, joiden toi kuuluu talouden raportointi ja
019. Rapor jarje i Basware I vmyos tal.ousar\.non ja ennusteiden syot.to tietyn vastuualueen os:-.:Ita, Ta\“oudfzn Kay{tkaZn mmu,» ja . Tiedot kun tydntekija ei enaa Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
FPM, Basware FPM Fico raportointiohjelmia kéytetazn talouden ja talousarvion ja syottoon.  tarvitse tunnuksia
Kust: kka, SIM —korti PUK —koodi, saldotiedot, h. .
001. Telia yritysportaali Mobiilliittymien hallinta. ustannuspaikka, SIM —kortin numero, PUK ~koodi, saldotiedot, nimi, puh.nro, Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
Tiedot tvo- tai loppuessa
Rekisteri sisaltaa tiedot tyntekijoista, joiden tydaika on jarjestetty liukuvaksi (KVTES) tai
Henkilskunnan kulun ja tybajan seuranta seka infor joille tys iensé vuoksi on annettu Loviisan kaupungin henkilkortti.
avulla saadaan tietoja henkilon lasna- ja seka tydajan Tiedot Tysaj jari st rekisteriin tallentuu tyontekijn itse tekemét Seuraavat tiedot tyontekijsista: nimi, esimies,
017. Tydajanseuranta- ja henkilokorttirekisteri Esmikko  pe henkilén j kéytetaan myds tydaikaleimaukset (tydpaivin alkaminen ja paattyminen seké poissaolosyyt, kuten lounas, tydaika ja i I johtaja
henkilskorttien tulostamiseen henkildille, jotka tarvitsevat henkilokortin mutta eivat ole loma, matka, tybasia jne.) Jos tydntekija tehtéviin kuuluu liikkua kaupungin (ei eikd
tybajan seurannan piirissa. issa, on jarj i ja henkilokorttiin merkitty henkiloa
Vksiloiva ilaai i
Tyénhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus
kuntiin ja Hakemus keikkatoihin hakulomakkeille
seuraavat tiedot itsestaan: nimi, yhteystiedot,
ytointij tallentuvat tiedot riippuen siits, mita tietoja - . .
tydkokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja Loviisan kaupungin osalta rekisteriasioista vastaa
HenkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on palveluun rekr kysyy ja mita tietoja tyonhakija " . " .
taydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtavaan Loviisan kaupungin henkiléstopaallikko.
L ytointi. y on Loviisan itsestan tallentaa. Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille kuntiin -palveluun jatettyja . R,
031.  Tyénhakijatietokanta Kuntarekry vapaa tekstikentta, kunnat, organisaatiot ja FCG-Talent Oy (toimii rekrytointijérjestelman
kaupungin ensisijaisesti kayttamé ulkoinen jonka kautta voivat voivat lukea ja kisitelli ne kuntatydnantajat, joihin tydnhakija on N RN -
tehtavialueet, joihin tydnhakija osoittaa valtakunnallisena paakayttijana ja vastaa teknisesta
hakea kaupungissa avoinna olevia tydpaikkoja. osoittanut ja joilla on oikeus lukea ja kasitells avoimia .
kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama yllipidosta)
hakemuksia.
seka
Kavtettavvvstiedot.
kisittelyn tar lukortti A " . N .
042 Loviisan kaupungin viestinnin joulukorttilista @sittelyn ta on Joulukorttien Nimi, osoite, 3 Nimi Kaupunkikansliakeskuksen johtaja
Henkilgtietojen kasittelv perustuu tietosuoja-asetuksen artiklaan 6.
Kayttajatietokanta ja hakemistopalvelu, joka si tietoa kayt , tietokoneista ja verkon
ayttajatietoja kaytetadn tydasemille ki iseen ja kayttdoikeuksii e o I . _—
: " b © " - B Nimi, esimies, . Tietoja - ikansli
004. Windows Active Directory Kayttajien profillitiedot nikyvat intranet —sivustolla ja Office 365:ssa. Kaytdssi on kolme AD Nimi Kaupunkikansliakeskuksen johtaja

- ) " yhdistetaan Office 365:een ja Fonecta Totaaliin.
—toimialuetta: Hallinto, opetus seka Terveys.

tv- tai virkasuhteen

Tietoaineistojen
saatavuus avoimesti
teknisen rajapinnan
avulla (kylld/ei)
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2. Elinkeino- ja
infrastruktuurikeskus

026. Kirjanpidon arkisto

038. Myyntireskontran asiakasrekisteri, Kuntax, Abilita

041. Ostoreskontran toimittajarekisteri, Kuntax, Basware
1P

002. Elinkeino- ja i

Kirjanpitolain (1336/1997) mukaan tilikauden tositteet, liketapahtumia koskeva kirjeenvaihto
seks muukin inen li ia varmentava kirjanpitoaineisto on séi

Rekisteriin siséltyy tositteita joissa on

Kelan maksamat korvaukset (sairauspaivéraha,

vahintadn kuusi vuotta. Aineisto sisaltaa myds henkil ja. 9.§Kirj
séilyttaminen

Tilinpaatds, kirjanpidot, tositteet ja muu kirjanpitoaineisto on sail isesti 7. §:n
vaatimukset tayttavalla tavalla siten, etté niiden tarkastelu Suomesta kiisin on mahdollista
viranomaiselle ja tilintarkastajalle ilman ai viivetts. 10. § Kirjanpitoainei

Kevan aineisto KuEL, Varhe, tilinpaéttsmateriaali (tase-erittelyt)
Tietojen yhdistaminen muihin henkilreki i aineisto

Paperiset tiliotteet lukituissa kaapeissa Samoin muu tosi iaali.
Ulkopuolisten pédisy toimiston tiloihin on rajoitettu. Kevan aineisto noudetaan Kevan

séilytysaika
Tilinpaatds, toimintakertomus, kirjanpidot, tililuettelo seké luettelo kirjanpidoista ja
aineistoista on séilytettava vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisesté siten, ett3 6., 7. ja 9.
§:n vaatimukset téyttyvat.

Jollei muualla laissa ole saddetty pitempaa mééréaikaa séilyttamiselle, tilikauden tositteet,

i ia koskeva kirj sekd muu kuin 1. issa mainittu
kirjanpitoaineisto on sailytettéva vahintadn kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana
tilikausi on paattynyt siten, ettd 6., 7. ja 9. §:n vaatimukset tayttyvit.

Myyntireskontran asiakasrekisterin tarkoitus on yllépita3 asiakkaiden nimi- ja

Tositteiden tunniste

tiedot Rekisterin tietosisalté on seuraava: asiakkaan nimi,

myyntilaskutusta seka saatavien seurantaa, ja perintaa varten. Jarj
asiakaskohtaisesti laskut ja niiden suoritukset. Jarjestelman avulla kirjataan tilitapahtumat

laskujen summat, erapéivat, laskujen tila
(avoin, maksettu, perinnéissa), asiakkaan tilinumero (liikasuoritusten palautusta varten)

Kaupunkikansliakeskuksen johtaja

kirjanpitoon ja raportoidaan tapahtumista tarvittaessa. Rekisterdidyt ovat Loviisan kaupungin Tietojen yhdistaminen muihin Tiedot siirtyvét
(mukaan lukien Loviisan Vesiliikelaitos) asiakkaita, joita laskutus- ja kirjanpitoon. Kirjanpitoon siirtyy nimi ja laskun i Nimi, Y-tunnus tai K; ikansli johtaja
i jelma Kuntaxilla. Asiakkai istersidaan vain japerinnan  aineisto (séilytetaan mapeissa valvotussa tilassa, lukitussa toimistossa): laskutustehtavat,
kannalta tarpeelliset tiedot. Henkilstietojen kasittely perustuu ti j ksen artiklaan  vii i it, perunkirjat
6.
Toimittajarekisterin tarkoitus on yllapitsa ja palvelujen nimi-, osoite-, tiedot Rekisterin tietosisalté on seuraava: toimittajan nimi,
ja iltietoj: jen sekd jen seurantaa ja varten. imi iteti Y-tunnus tai ittaj
irj n rekisterdidadn j ostolaskut ja niihin littyvét pankkitil(t),
Jarjestelmén avulla kirjataan kirjanpitoon sekd raportoidaan  laskujen summat, erspéivat, laskujen tila (avoin, maksettu). Tietojen yhdistaminen muihin
tapahtumista tarvittaessa. Rekisteridyt ovat tavaroiden ja palvelujen toimittajia, jotka henkilorekistereil iedot siirtyvat ostoreskontrasta kirjanpitoon. Kirjanpitoon siirtyy o
Nimi, Y-tunnus tai K johtaja

laskuttavat Loviisan kaupunkia tai Loviisan Vesiliikelaitosta toimittamistaan tavaroista ja

toimittajan nimi ja laskun loppusumma. Kirjanpidosta tiedot siirtyvét FPM —raportointi-

008. Loviisan kaupungin torimyyjit

027. Buildercom

023. Kesémokkitonttien vuokralaskutus

015. Kiinteist- ja paikkatietotoimiston seks
arkkitehtitoimiston erilliset laskutukset

058. Lampolaskutukset

024. Maanvuokrien laskutus

025. Loviisan kaupungin puutarhapalstan haltijat

030. (eir

palveluista. Toimittajista rekisterdidazn vain laskujen ja jar inen aineisto lukitussa kaapissa) Kuntaxista tulostetut
raportoinnin kannalta tarpeelliset tiedot. Henkiltietojen kisittely perustuu tietosuoja- raportit.
asetuksen artiklaan 6. Henkilotiedot jaavat jarjestelméan.
L jasenen nimi, osoite, ija
Elinkeino- ja infrastruktuur jasenten ja seki muut - ; / / ! . )
- ) . Aineisto ajan, 4 vuotta. Vanha manuaalinen Nimi
liittyvat L N
aineisto tuhotaan lautakunnan vaihtuessa.
" " N N . i ), nimi, osoite ),
Kasittelyn tar on per jayllipito. otie ero, her ° ) ) .
e e ; | y koko, linj: ja sahksn Nimi, asiakasnumero
Henkilstietojen kisittely perustuu tietosuoja-asetuksen artiklaan 6.
Kavttomaksu.
Kéytetdan tydkaluna. Jokainen Loviisan kaupungin tydntekija
Vo tehds ohjelmaan palvelupyynnn, jolloin han syttas omat P nimi, Ohjelman .
ja kaytetdan kéyttajien kdyttajatunnus, nimi ja sihkdpostiosoite.
kti: tietoia
nimi, osoite, tai Y-tunnus, séhkaposti ja puhelinnumero.
T koske As kosk iaali
Vuokrattujen kesamékkitonttien laskutus. onttia koskevat tiedot ja slaa koskeva 22l 5 Nimi

Laskutetaan kaavaotteita, karttoja, mittauspalveluita, erilaisia otteita ja kopioita.

Laskutusperuste, yleensa perustuu lukemaan/kéyttsmaéraan ja hinta.

Vi jen alueiden alaskutus.
aluevuokrat.

lissalueet, muut maanvuokrat ja

kisittelyn tarko on asi per
Henkilstietojen kisittely perustuu tietosuoja-asetuksen artiklaan 6.

jayllapito.

011. Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen sekalaiset
laskutukset

035.  Tilojen sahko- ja vesilaskutus

" eir

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen sekalaisten asioiden laskutus. Laskutukset voivat olla
yksittaisid tai pidempikestoisia laskutuksia.

Tilojen vesi- ja sahko Tietoja

045. Tolotrack.fi -pilvi lisenssi,
kenttien kulunvalvonta laskutus

puomilla varustetuilla kentills ikka ja lumikentts) ja
toiminnan laskutus, kuten lumenajo.

vuotta kirjanpitoa varten. Tonttikortistot sailytetdan toistaiseksi.

L nimi, osoite, tai Y-tunnus, séhkBposti ja puhelinnumero.
Laskutustehtévisss mitd laskutetaan ja hinta, tarkoitus, tilaaja. Asiaa koskeva Nimi
laskutusmateriaali séilvtetddn 6 vuotta kirianitoa varten.

L nimi, osoite, tai Y-tunnus,
. Asiaa koskeva 6 vuotta kirjanpitoa varten.  Nimi
nimi, osoite, tai Y-tunnus,

Vuokratun alueen tiedot ja vuokran mééré. Asiaa koskeva laskutusmateriaali sailytetaan 6 Nimi
vuotta kirjanpitoa varten.
i nimi, osoite, i , 58

Puutarhapalstan paikkaa osoittava
. Nim|
numerotieto.

L nimi, osoite, tai Y-tunnus, mahdollisesti puhelinnumero
ja sahkaposti. Laskutusperuste ja hinta. Asiaa koskeva laskutusmateriaali séilytetsan 6 Nimi
vuotta kirjanpitoa varten
Laskutettavan asiakkaan nimi, osoite, sosiaaliturvatunnus tai Y-tunnus, puhelinnumero,
L uste ja hinta. Joissakin Asiaa koskeva  Nimi

laskutusmateriaali séilytetén 6 vuotta kirjanpitoa varten.

isen tai nimi, osoite, sosiaaliturvatunnus tai Y-tunnus, sé
puhelinnumero. Tilaa koskevat tiedot seka tilan sahks- ja vesimittarilukema. Asiaa koskeva
laskutusmateriaali séilytetén 6 vuotta kirjanpitoa varten.

Nimi

Asiakas noutaa kulkukortin, jolla puomeista padsee méérattyiné aikoina kulkemaan. Kortti
voidaan lunastaa, jolloin se laskutetaan ja asiakkaalta kysytaan laajemmin tietoja (nimi,

i ite, sosiaali tai Y-tunnus, puheli , aj tiedot)
tai kortti palautetaan, kun sité ei ena tarvita, jolloin kysytaan vain nimi, ajoneuvon tiedot ja
puhelinnumero. Pilvipalveluun merkitaan nimi, kulkukortin numero, ajoneuvon tiedot.
Pilvipalvelusta saatavat raportit toimivat seka kulunvalvonnan seurantatietona ett

toiminnan a. L toimintaa varten asiakkaalta
kysytaan laajemmat tiedot. Puomeilla on tallentava valvontakamera, jonka kuvat séilyviit
tarkastelua varten jarjestelméssé kaksi (2) viikkoa. Asiaa koskeva laskutusmateriaali
séilytetaan 6 vuotta kirjanpitoa varten.

Nimi, ajoneuvon tiedot

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja
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. . ) tydmailla tyd urakoitsijoiden ja Nimi, sahkbpostiosoite, kieli, , esimies,
057. Tydajanseuranta- ja henkilotietorekisteri e Yo i e " o v - AR -
Kellokorttifi Tydmailla liikkujien kulkutietojen ylldpito. Tiedot perustuvat tyyppi ja laatu, jérjestelmén kayttooikeudet, kotiosoite ja Nimi
tvbaikapadtteills. veronumero. Kulkutiedot kvseessa olevalla tvsmaalla.
isen nimi, osoite, sosiaali tai Y-tunnus, sahkoposti ja
037. Verolliset vuokrat laskutus Tilavuokrien laskutus Vuokratun tilan/kohteen tiedot ja vuokran mééra. Asiaa koskeva laskutusmateriaali Nimi
siillytetain 6 vuotta kirjanpitoa varten
pari j i ilmoi inesluvat ja L nimi, osoite, tai Y-tunnus, puhelinnumero ja sahképosti.
051. Ympari ympiri , erilaisten raporttien tarkastusmaksut, poikkeamisia jne. Laskutusperuste ja hinta. Asiaa koskeva laskutusmateriaali séilytetéian 6 vuotta kirjanpitoa  Nimi
varten
Rekisteriin talletetaan hakijoiden yhteystiedot, kiinteiston omistajien nimet,
kiinteistotunnukset, hakemusten diaarinumerot, vireilletulopivéméaré, naapureiden
kuulemislomakkeet, tiedot asian kisittelyn vaiheista ja hakemusasiakirjat. Luettelo
Rekisterin tietoja kéytetadn ja iin liitettavistd asiakirjoista, janaapureiden
014, i e ja i Perusteet: ti i (679/2016), i (434/2003),laki 1ytyvét kaupungin verkkosivuilta osoi https: Jloviisa.fi j o
yhteenveto- ja yhteystietorekisteri toiminnan j (621/1999), jar i(132/1999),  Ympari itus-j i I i i ratkaisu/. Nimi,
maankéytté- ja rakennusasetus (895/1999) Seuraavat tiedot ovat salassa pidettavi: henkilé ja i

029. Rakennusvalvonta

050. Ympéristénsuojelu

053.

@

Kiinteistokaupparekisteri

056. Maaomaisuusrekisteri

055. Yhteystietorekisteri, Trimble

032. Kuntouttavan tyStoiminnan laskutu

054. Tiekuntien yhteyshenkildiden rekisteri

liikesalaisuudet (kaikki lait), taloudelliset olot (kaikki lait)

Trimbl lupa- ja Seuraavat tiedot Trimble lupa- ja Tietoja siirretdan
kirjataan ohjelmaan: luvan hakijan, laskun maksajan, nimet, RHR-rekisteriin (VRK:n VTJ)  Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys:
osoitteet, henkil i ja i joista Salaisia ovet henki ja niiden henki tiedot, joilla on i Nimi, Kinteistétunnus
ja johtajista lisaksi koulutus  seka tehtavéan. Perusteet:
Maankéytt- ja rakennuslakija -asetus.
Trimble, Loviisan ympiri isen kohde- ja Perusteet: Ympari it kohde- ja
tietosuoja-asetus (679/2016), i(434/2003), laki vi toiminnan Seuraavat tiedot ovat salassa avia: henkile ter
julki (621/1999), ympér i (YSL, 86/2000), asetus I (kaikk lait), olot (kaikki lait). PERUSTEET: tietosuoja-asetus
ympéristdnsuojelusta (169/2000), muut YSL:n nojalla annetut asetukset ja maaraykset, (679/2016), laki vi isen toiminnan julki Tietojen yhdistaminen muihin
jételaki (646/2011), valtioneuvoston asetus jatteistd (179/2012), vesilaki (587/2011), ilorekistereihi kisteriin saadaan tietoja. Trimblen muista Nimi, Kinteisttunnus
vesihuoltolaki (119/2001), merenkulun ympiri j (1672/2009), (mm. kiinteistdt, osoitteet)
(599/2013), REACH-asetus (EY 1907/2006), luonnonsuojelulaki (1096/1996),
p i (26/1920), i (670/1991), i (463/1996),
ulkoilulaki (606/1973)
Henkiln nimi, osoite, henkil y , arvotiedot,
alueella tehtyjen kii hintaseuranta. aikatiedot, sijai Nimi, kii
laatutiedot

Kaupungin maaomaisuuden hallinta.

Kaupungin teknisen keskuksen asiakkaiden yhteystietojen hoito ja laskutus.

Asiakkuuden seuranta ja laskutus

tiekunnille ja tiekuntien kanssa.

049. Loviisan kaupungin
Julius

aus-jérjestelmd,

061. Asuntojen vuokrat, saunavuorot ja pesutupalistat

0:

w

Avainhallintarekisteri iLog

016. Tonttijakojen hakemusrekisteri

kisittelyn tarko on asi per
Henkilstietojen kisittely perustuu tietosuoja-asetuksen artiklaan 6.

jayllapito.

Asuntojen vuokraus ja tiloja koskevat laskutukset: vuokra, pesutuvan ja saunatilojen kaytto.

Henkiln nimi,

y-tunnus, kiinteistdn osoite, kiinteiston

arvotiedot, aikatiedot, sijai

Henkilétunnus / y-tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, sihképosti, fax, turvakielto,
inpaivd, asi: 2 i inen rekisteril

huomautukset
Nimi, syntymaika/hetu, osallistumispéivat.
sahkoisesti tallennetut tiedot: Rekisteri sisalta3: tiekunnan nimi, yhteyshenkiln nimi,

osoite ja seka aineisto:
Tulosteet rekisteristd

nimi, osoite ,
Veneen tiedot: Nimi, merkki, rekisterinumero, leveys, pituus, syvyys ja paino

nimi, osoite, sotu/y-tunnus, puheli jasa
Vuokrattua tilaa koskevat tiedot ja hinta. Asiaa koskeva laskutusmateriaali ssilytetdan 6
vuotta kirjanpitoa varten.

Rekisteri pitaa siséllaan seuraavia tietotyyppeja:
-henkilén nimi ja yritys

-henkilén osoite

-henkilén henkiltunnus tai yrityksen Y-tunnus
-henkiln

keréitaan tiettyd, ja laillista tarkoitusta varten.
Kiisitellian paivittin hallinnollisista syista (avainten hallinnointi ja laskutus).

Hakijan vireille paneman tonttijaon rekisterdinti, joka johtaa tonttijaon laadintaan

Yhteisten tydmaiden, joissa toimimme

i, tysmaat, Tilaaj fi

022. Asuntotonttien vuokralaskutus

028. Rakennus- ja ymparistdlautakunta

033. Kuntouttavan ty6toiminnan laskutus

059. Perehdytystiedot, tilaajavastuu.fi
—palvelu/tysmaakirianpito
062. Party, Nuorten tydpajan rekisteri

verottajalle.

Vuokrattujen asuntotonttien laskutus.

Rakennus- ja ympéristdlautakunnan jasenten ja varajésenten yhteystiedot, seka muut
tiedottamiseen liittyvét yhteystiedot.

Asiakkuuden seuranta ja laskutus

Henkils jotka per saaneet

~henkilén sahképostiosoite
tieto henkilon hallussa olevista iLog ~avaimista
tieto kulkualueista, joihin henkilolla on padsy
tieto henkilon avaimeen liitetyista kulkuoikeuksista
Tiedot jaavat

Henkilén nimi, hetu/y-tunnus, i iintei ja osoite,
tonttijaon maksajan tiedot, tonttijaon laatimisen perustelut, tonttijaon laadintaan liittyvit
toiveet, liitekartta, paivéys, allekirjoitus ja nimenselvennds, lisitietoja, tonttijaon numero,
diaarinumero.

Nimi, henkildtunnus seka tysmaalla liikkuminen péivittain. Tiedot ovat Tilaajavastuu i -
palvelun Tydmaarekisteri-ohjelmassa ja ne on suojattu vahvalla salasanalla.

nimi, osoite, tai Y-tunnus, 8
Vuokrattua tonttia koskevia tietoja ja vuokramaaré. Asiaa koskeva laskutusmateriaali
séilytetddn 6 vuotta kirjanpitoa varten. Kortistot séilytetaan toistaiseksi.

L jasenen, j tai
i . Aineisto sail
aineisto tuhotaan lautakunnan vaihtuessa.

nimi, osoite, sahkoposti ja
ajan, 4 vuotta. Vanha manuaalinen

Nimi, syntymaika/hetu, osallistumispaivat.

Henkiln nimi, henkildtunnus seka veronumero yksiloiving. Seka perehdytettava aineisto

Nimi, iedot, koulutus, inen, tyd

Nimi, kiinteistdtunnus

Nimi, osoite, henkildtunnus/y-tunnus

Nimi

Nimi, osoite.

Venepaikka, Nimi

Nimi, osoite

Nimi, avainkoodi

Nimi

Nimi

Nimi, osoite.

Nimi

Nimi

Nimi

Nimi

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja
Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei



3. Perusturvakeskus

063.

064. Velvoitetyollistettavat

065. Walmu- ohjaus- ja arviointiohjelmisto

066. Kiintiest:
laskutukset

, paikkatieto- ja arkkitehtitoimiston erilliset

069. Asuntohakemukset

0:
A

T
Velvoitetyollistettavit

Walmu- ohjaus- ja arviointiohjelmisto

Laskutus. L ita, karttoja,

erilaisia otteita ja kopioita.

Asuntohakemusten kasittely.

Asuntohakemusten kiisittely.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 5 § ja 7 § mukaisen opiskeluhuollon kuraattori- ja
j ja Loviisan kaupungin
oppilaitoksissa (esiopetus, peruskoulu ja lukio) sekd kuntayhtymn oppilaitoksissa, joissa

12.
URA

ien ja

kaupungin kuraattori tai psykologi. rjojen kir saadetaan

Nimi, hetu, osoite, pankkiyhteystiedot, puhnro.

Nimi, hetu, osoite, puhnro.

Nimi, iedot, koulutus, inen, ty

1 nimi, osoite, 3 ija -
Laskutustehtévissa mita laskutetaan ja hinta, tarkoitus, tilaaja. Asiaa koskeva
laskutusmateriaali séilytetian 6 vuotta kirjanpitoa varten

Hakijan sukunimi ja entiset nimet, etunimet, henkilstunnus, kotipaikka ja kotipaikan

alkamispaivimasra, nykyinen osoite, posti ja :
sahkspostiosoite, arvo tai ammatti, tydpaikka, tyén alkamispaivimaara ja
i i iviilisaaty, avi lison sukunimi ja entiset nimet,

etunimet, henkildtunnus, kotipaikka, kotipaikan alkupéivamaré, arvo tai ammatti,
tydpaikka, tydn ispai ja puheli tieto asuuko asunnon
hakijan kanssa, osoite, postinumero ja postitoimipaikka, muiden asumaan tulevien

henkilgiden nimet ja henkilstunnukset. Haettavan asunnon tiedot: kunta ja/tai
kaupunginosa misté asuntoa haetaan, haettava i, talotyyppi,
huoneiston koko, muita toivomuksia.
A ;
nykyinen majapail syy.
M ite nykyisestd itteen syy joistuimen paatds,

asunnon hallintasuhde paattynyt/paattyméssa, tuomittu avioeroon, tuomioistuimen péatos
yhteiseliman lopettamisesta, ero vireills, asunto puretaan, asunto peruskorjataan, asuntoa
Kielletty kayttimasta asumiseen.
Muutto paikkakunnalle tydpaikan tai muun syyn vuoksi: tyénantaja, tyén alkamispaiva,
tyépaikan osoite, onko toisella pail oleva

i vuokran , toisella oleva

Tiedot nykyisesta asunnosta ja asunnon tarpeesta: asukkaiden lukumérs, huoneiston pinta
ala (m2), talotyyppi, huoneistotyyppi, varustetaso, asunnon kunto, hallintasuhde,

per pysyva sairaus tai vamma, muu

asunnontarpeeseen vaikuttava syy.

Tulot ja nykyiset brut i muut tulot, 3
miirs, muut lainat.

kéypé arvo, opil maars,
Selvitys i o

muu asuintalo, muu
inteistd, omistusosuus, omistajan nimi, kiinteistén nimi ja RN:o/yhtisn nimi, kiinteiston
osoite, kiinteistén/yhtion sijaintikunta ja i kiinteistén koko, asunnon koko,
asunnon kaytts, iston nykyinen .
Selvitys muusta varallisuudesta: pérssinoteerattuja osakkeita, muuta. Asiakkaan antamat
lisatiedot.
Hakemuksen allekirjoitus: paikka ja paivéys, nimenselvennys.

litteet: kaikkien i

br j kaikilta i yii
1 fail ja erittelyosa viimeksi toimitetusta
osalta ki ippu), todistus elakkeen mérésts,
kaikilta muuttavilta 18-vuotta tayttaneilta

opiskelijoilta, selvitys omaisuuden kiyvésts arvosta, luotonantajan todistus veloista, selvitys

AURA-asiakastietojarjestelma jakautuu kahteen osarekisteriin. Kuraattorien ja psykologien
osarekisterissé asiakasta koskevat perustiedot ovat samat.

- Tydntekijan nimi

- Asiakkaan henkild- ja perhetiedot, nimet ja henkilotunnus, sukupuoli, yhteystiedot,
kotikunta, sidinkieli, muu kieli, kansalaisuus, huoltajuus, asuminen, huoltajien yhteystiedot
- koulun nimi, luokk , opettaja,

opetuspaikka, opetussuunnitelma, tuen muoto

- YhteistyGtahot, aiemmat, nykyiset

- Asiakaskertomus, ttaja, tulon pi Jjasyy,

oppilas- ja opiskelijahuoltolain 20 pykilassa. Kuraattorien kirjaamisesta séddetin myds laissa
sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista seki laissa sosiaalihuollon
saiidetadn mybs laissa potilaan asemasta ja

joista.
seka laissa

lasnéolijat, :
lausunnot, lahetteet, tutkimustulokset, arviointi
- Asiakirjaliikenne, asiakirjan luovutus: merkinnan tehneen tyéntekijan nimi, pvm, asiakkaan
suostumus, asiakirjan nimi, kohde, peruste pyy
perustuva), saadut asiakirjat: saapumisajankohta, lshde
Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niit ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalls ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen

Nimi, hetu
Nimi

Nimi

Nimi

Nimi

Nimi

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja
Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Elinkeino- infrastruktuurikeskuksen johtaja

Perusturvajohtaja

Perusturvajohtaja

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei



4. sivistys- Ja
hyvinvointikeskus

Potilasrekisterin tietosuojaseloste

Potilasrekisterin tietosuojaseloste

Sosiaalitydn tietosuojaseloste, Pro Consona sosiaalityd

034 Omavalvonta
060. Tarjouspyynn

010. Erikoisruokavaliorekisteri

070. Hallintojarjestelma Hellewi

039. Helle, kirjaston asiakasrekisteri

Terveydenhuoltolain 2. luvussa maaritelldan kunnan terveyden ja

lledoll" ilastietojarj aan ja suun

kuuluvat tehtvat: « terveysneuvonta ja terveystarkastukset (13. §)  seulonnat (14. §) « Mediatripoti jarj tiedot Potilaan perustiedot
(15.5) (16.§)  opi (17.68)s o nimi, i kotikunta, iedot, huoltajan
y (18.5). Ter 3. luvussa madritelladn kunnan jarjestama  Potilaan terveytt ja sairautta koskevat valttamattomat ja tarpeelliset tiedot: »
i ito: « (24.§) (25.) * suun (26.6) ja hoidon tarpeen arviointi » hoitotiedot: hoidon suunnittelu, toteutus ja
mielenterveystyb (27. §) » pahdetys, joka annetaan osana terveydenhuoltoa (28. §) » arviointi » . o- ja i ja .
laakinnallinen kuntoutus (29. §). Laissa Véeston toi isesta seka i riskitiedot « toimi littyvat tiedot » lahetteet, hoitopalautteet ja
iakkiden sosiaal-ja terveyspalveluista (980/2012) masritelaan kunnan i i lausunnot ja paatskset + apuvalinelainaus. 3 Hallinnollset ja
terveyden ja hyvinvoi iden osalta pulllaslaskutukseen littyvat tiedot: » aj iedot, lahetteen iedot » maksun
terveydenhuoltolain 20. §:n tilalla). marasmiseen liittyvt tiedot. 2. Pegasos-potilastietojarjestelmaan integroidut Loviisan  Nimi, syntymaaika Perusturvajohtaja
ilasrekisterin on 2.ja 3. luvussa seka Kaupungin perusturvakeskuksen kayttamat hoitoon, aboratoriotuloksiin, viestinvaiitykseen
ter i laissa jen potilaan ja intiin liittyvat jarjestelmat: o Navitas — Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin
hoitoon ja tutkimukseen littyvien tehtavien toteuttaminen. Lisaksi rekisteria kiytetasn yhelsrekisteri; vutenemjar]este\ma + Weblab - Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin
seki opetus- ja tutki koituksiin. Loviisan kaupungin « Kanta-palvelut - iedon arkisto ja .
perustur potil isteri on osa ter 9. §:553 tarkoitettua PDRG-tuotteistus « Pegasos sahksinen asiointi « Pegasos tietovarasto « Pegasos mukana -
i itopiirin (Helsingin ja L i iiri) alueen julkisen jestelma. 3. Mediatri integroidut Loviisan
ter yhteista poti ia. Lovisan kaupungin perusturvakeskus on  kaupungin perustur suun kayttamat hoitoon,
isterinpitajan omasea toi 2 potilasasiakijojen ‘ ) o
osalta. Rekisterin pitamisen peruste: Potilassuhde.
littyvat jarj : - Navita - Helsinin ja Uudenmaan
¢ Vitetietolarjestelma » Konta p ©
arkisto ja i « Mediatri-poti jarjestelman sahkéinen
4. Pro Consona — iaali i i jarj tehtavat
pastokset: » nimi « henki « osoite ja puheli . ja kotikunta »
perhesuhde » ammatti. 5. Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiirin Radu-
réntgenjar ja Weblab-laboratoriojarj tiedot: » Helsingin ja
1 i it hankitut -ja
joista syntyvista on Helsingin ja L i
tekemat rekisteriselosteet. 6. Digifundus-sil jarjestelma: « Digi
hankitut sil j joista syntyvista osarekisteritiedoista on
Digi tekemit reki 7. Erilliselle tai
tallennetut tiedot: = esimerkiksi endoskopiakuvat. 4 Manuaalinen aineisto
Kansioissa sail mm. i allekirjoitetut
ja potilaan seka EKG-kayrat ja muut paperimuodossa
olevat potilasasiakirjat. TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS Tiedot ovat salassa
laki i, laki Asiakastiedot: - sukunimi, etunimet, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero - perhetiedot -
joista, j i i, laki asumista koskevat tiedot - asiakkaan asiakassuhteeseen vaikuttavia tietoja - omaisia
laki omaishoidon tuesta, laki asiakkaan asemasta ja koskevat tiedot tarvittaessa - maksuyhteystiedot - maksutiedot - maksetut etuudet -
oikeuksista, kehitysvammalaki. asakassuunnitelma - asiakaskertomus - pidtokset - erifaiia lomakkeita piitosten tueksi-
ohjelma toimii il E £ palvelujen - tuen tarpeen itta - palvelutarpeen Nimi, Perusturvajoktaja
: - o a- - - valitystilit - etuuksien  arvioinnit TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS Tiedot ovat salassa pidettavia.
maksatus - tilastointi - ai 6 - lapsiperheiden y6 - perhetys - kasvatus- ja
perheneuvonta (paatokset) - neuvolan perhetyd - paihde- ja mielenterveysasiakkaiden
asumispalvelut - muut sosiaalihuoltolain mukaiset palvelut.
T aanien annetun lain nimi, i itetiedot seki tieto
mukaan. TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS Tiedot ovat salassa pidettivia. Nimi, syntyméaika Perusturvajohtaja
sahksisesti tallennetut tiedot: Nimi, hetu, osoite, terveystietoja Manuaalisesti ; ’ -
Perustuu elintarvikelaki 23/2006 : - ; : Nimi Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja
tallennetut tiedot: Nimi, hetu, osoite, terveystietoja
Pienhankinnat, ruokapalvelu ja siivous. Sahksisesti tallennetut tiedot: Henkilon nimi, osote, puh. nro, sahkdpostiosoite Nimi Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja
Sahkdisesti tallennetut tiedot: Henkilon nimi, hetu, osoite, terveystietoja. Manuaalisesti
Erityisruokavalioiden toteutus tallennetut tiedot: Henkilon nim, hetu, osoite, terveystietoja Nimi Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja
Hallintojrj dan v vain asioiden hoitamisen kannalta ja ity Pakollisia: Etunimi, sukunimi, henki lahisosite,
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat isi Bposti sidinkiell, kotikunta, koulutustausta, toiminta, tiedotelupa (lupa
Kiisiteltavissa asioissa, jotka kirjataan hallintojarjestelman rekisteriin. Rekisterissa olevat opiston tiedotteiden lahettamiselle)
opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomis, jotta opettajat saadaan
riittavan tarkasti yksilsitya palkantilauksia varten. Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat
tiedot ovat viranomaiselle valttamattomis, jotta opiskelijat saadaan riittavan tarkasti Nimi, kurssi Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

yksiloitya kursseille opiskelijoiksi ja jotta oikein. Lisaksi keratadn
toiminnan i jatil in kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissd olevat tiedot ovat vi i 4ttomid valtionhallinnon ja kaupungin
edellyttamien j ista varten.
Kirjastot kayttavat rekisteris perintaan ja ti (sekd asiakkaan

Nimi, osoite, osoite,

lainaajan huoltaja/ (mikli

valtuutus koskee kirjastoasioita) (esim. alaikiiisen alle 15 v. huoltaja), asiakasryhma (lapsi,

aikuinen jne), asiointikieli, kirjastokortin numero, kirjastokortin tunnusiuku salattuna,
maksut, i (esim.

Kayttokielto, vaarat

suostumuksella Helle-kirjastojen palvelujen tarjoamiseen ja mar

on osa Helle-kirjastojen tietojérjestelmas (Kirjastojérjestelmas). Toimintaa ohjaava
pasasiallinen lainsaadants:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Laki yleisista kirjastoista (1492/2016)

lasku [shetetty jne), viestiasetukset ja tilastotietoina: lainojen méirs ja

varausten mir. Koti iden tiedoista sailytetaan asiakkaan vila s
mainittujentietojen  lisaksi  asiakkaan lainahistoria  ja  lainamieltymykset. Loviisan kaupunki
Kotipalveluasiakkaaksi Nimi Tietohallintopaallikkd

liittymisen yhteydessa annetut tiedot tallennetaan ja asiakkuudessa syntyneet lainaus-,
varausja muut tiedot sallvtetaan klrjas(cjarjestdman asiakasrekisterissa. Tietoja kaytetdan
Asiakas  voi halutessaan  peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa, minks jikeen tiedot vanhoista lainoisa ja kinnostuisen
kohteista itetd tai tur aineiston

varten asiakkai ilo on erillisessa ti josta vastaa Koha-Suomi Oy.
Kirjastolla on oikeus Kayttaa ilo i isterissaan (Ti i
1050/2018, 295)

puh. 044 055 5201

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Mannerheimintie 4, 07901 Loviisa

Ei

Ei

Ei



048. Loviisan kaupungin museon asiakasrekisteri

047. Loviisan kaupungin museon tiedotuslista

040. Perus- ja esi sekd

Tiedon Ishettéminen museon ja
Tietoia ei luovuteta kolmansille osapuolille
Tiedon inen museon ja
luovuteta kolmansille osapuolille.

Vain siséiseen kiyttoon.

5. Vain siséiseen kayttson. Tietoja ei

Peruscpetuslam mukainen esi-ja perusopetuksen jirjestéminen ja

henkilérekisteri Multiprimus

007. Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

043. Yhteystietorekisteri, yhdistykset, Kulttuuri- ja vapaa-
aikapalvelut

Nimi ja osoite P
mi ! Nimi
Nimi ja séhkBpostiosoite, toivomus ti suomeksi tai ruotsiksi. Nimi
oppilaan ja opiskelijan yksilsinti- ja i i olevien
yksilsinti- ja i i yksilsinti- ja huoltajien yksilointi-ja
i historia: ~ esi ja kouluun i
pédtokset ja erltvlsen tuen paatoksel oppilaan arviointitiedot ja todistukset liitteineen,
oppilaan ai ja eli ar i oppilaan  paivittéiset lasnd- ja

poissaolotiedot seka muu opetuksen
toteuttamiseen liittyva tieto.
A sk

i (628/1998). Lukiolain mukaisen jarjestaminen ja
toteuttaminen. Lukiolaki (629/1998). Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1237/2013)

Nimi

sekd i istumi tiedot,  ylioppilaskirjoitu
Oppilaan ja opiskeli in tuki.
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavis. Perusteet: Laki viranomaisten _toiminnan
i 24 § (621/1999), Ti i artikla 9 (679/2016), Perusopetuslaki 40 §
(628/1998), Lukiolaki (629/1998), Lastensuojelulaki (407/2007)
Tietojen séilytys: Loviisan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelma

jérjestaminen (var Lapsen  nimi, tarpeelliset i tieto
Varhaiskasvatuksen lapsisuhteeseen littyvien tehtavien hoito j , artikla 6). i turvaki Huoltajien nimi ja. yhteystiedot. Muiden lapsen kanssa
T tietoja lakisé tietovarantoon (Varda), josta Oj itus tuottaa elavien tiedot. arhai
vuosittain arvioinnin, kehittamisen, tilastoinnin, tutkimuksen ja muun seurannan seké ijoituspai arhai ja imaaréi laajuus.
ohjauksen tietoaineistoja siten kuin opetus- ja kulttuuriministeri ma ir
(varhaiskasvatuslaki). Rekisterin perusteella luovutetaan lakissiteiset lapsimaaratiedot (laki  Lapsen i i johon lapsen  ter , jotka ovat tarpeelliset
kunnan peruspalvelujen valtionosuudesta). Rekisterists tuotetaan tlastoja Loviisan kaupungin lapsen i Jérjestamiseksi, on kirjattu. Var i
Kayttoon. Tilastoinnissa tietoja kisitellzan iman t ja-asetus, artikla 89). Nimi
Vastuuhenkilon lisaksi rekisterin ittelevat Loviisan issa seuraavat  Lapsen phivittdiset Iasng- Ja poissaolot, Lapsen kehityksen dokumentointl. Kuvaus

tahot: Paivakodinjohtajat, varhaiskasvatuksen opettajat ja muut var

tydskentelevt henkilot, joille esimies on antanut kéyttéoikeudet, hoitavat omiin
tyStehtaviinss littyen paivakodin lasten tietojen kisittelys. Varhaiskasvatuksella on
jérjestelmien paakayttaja seka var

Viestints, laskutus ja avustusten seka palkkioiden maksu.

Yhteystiedot leirien, ryhmien, retkien ja kilpailujen i

ar olevasta lapsesta i varten. itos ja
asiakasmaksuihin littyvat tiedot. Muita varhaiskasvatuksen jérjestamisen kannalta
tarpeellisia tietoja. Henkil nimi, henki sidinkieli, toimipail 4
tydsuhde, tydaika, varhai in  mukainen i tuova  tutkinto,
Tetoja _ sélyttamisessa ja  poistami

noudatetaan Loviisan kaupungin arkistointisuunnitelmaa

Nimi, i iosoite, osoite, y-tunnus, kotisivut,
sosiaalisen median profilt, Tiedot poistetaan, kun it ef enss tarvita. Sahkoiset tiedot

jarj ista ja paperiset haviteta 4l tietosuojaroskista.
ia séi i (158/43/01) edellyttamit kaksi
vuotta (sisdinen valvonta ja seuranta) tai 10 vuotta (tositteena).

Nimi

Nimi, puheli 3 iosoite, osoite, median ryhmiss3 olevat tiedot,

ja viestinta varten (esimerkiksi lirikireiden lahett3minen, osalstujen allergioiden ti

044. Y i, Kulttuuri- ja vap

oleellisten ter sminen turvallisuutta varten).

046. Vapaa-aikatoimen alaiset tilavaraukset, Kulttuuri- ja
vapaa-aikapalvelut

006. Vesitietojarjestelma, Abilita Aqua ja Abilita vesi,

Viestinta, avainten hallinta ja laskutus.

Asiakassuhteen yllapito ja laskutus

tarvittavat terveystiedot (esimerkiksi allergiat ja perussairaudet), henkildtunnus laskutusta
varten, alaikaiselta huoltajan tiedot. Tiedot poistetaan, kun niit ei enaa tarvita. Sahksiset Nimi

tiedot poi jarj ista ja paperiset havitetian kayttamall tietosuojaroskista.

Laskutusta varten nimi, ), osoite, Yy

sahkaiset tiedot arkistoidaan ja paperiset Nimi

. (158/43/01)
edellyttimat kaksi vuotta (siséinen valvonta ia seuranta).
Liittymissopi i Kiinteiston a sisdltéen asiakkaan nimen,
i tai Y- osoitteen ja kii

Vesimittarin numero, vesimittarin ikd, vesimittarin koko ja kulutusmaara

vesimittarilukema. )
Nimi.

Laskutus: asiakkaan nimi, asi: 3
Tietojen sailytysaika ja tapahtuu

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Sivistys- ja hyvinvointikeskuksen johtaja

Vesiliikelaitoksen johtaja



