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Loviisa=Lovisa

Regler, ansdkning och avtal for utstallningsomradena
I Lovisa bibliotek

Lovisa bibliotek erbjuder 6ppna och avgiftsfria utstallningsomraden i Lovisa huvudbibliotek,
Tessjo narbibliotek, Perna narbibliotek och Liljendal narbibliotek. Utstallningsomradena kan
bokas fér 2—4 veckor i taget. | huvudbiblioteket kan utstallningsomradet bokas under
féljande tider:

e 1.5-30.9

e 1.12-31.1

Under ovriga tider finns det bestdende bokningar for utstallningar riktade till skolor och
daghem. Utstéallningsomradena i narbiblioteken i Tessjo, Perna och Liljendal kan bokas fritt
under hela aret.

Utrymmena och utrustning

Utstallningsomradet i huvudbiblioteket finns pa nedre vaningen. P& vaggarna finns ett fast
upphangningssystem med upphangningsskenor. Det finns ocksa en mojlighet att anvanda vitriner. |
narbiblioteken finns ocksa fasta upphangningssystem med upphéngningsskenor pa vaggarna, men
inte vitriner.

Att stdlla upp och ta ner utstéliningen

Utstallningsanordnaren skoéter om att stdlla upp och ta ner utstéllningen i enlighet med
overenskommen tidtabell.

Informering och marknadsforing

Utstallningsanordnaren  ansvarar  for den  utstdllningsrelaterade  informeringen  och
marknadsféringen, sa som for affischer, mediemeddelanden och inbjudningar.

Biblioteket kan distribuera fardigt marknadsfoéringsmaterial pa bibliotekets egna kanaler. Féljande

uppgifter ska skickas till adressen jessica.groning@Ioviisa.fi senast tva veckor innan utstallningen

borjar:

e Presentationstext av evenemangets eller utstallningens innehall, i man av mojlighet bade pa
finska och pa svenska.

e Minst en bild av utstallningsmaterialet eller annan dylik presentationsbild. Bildens resolution ska
vara minst 96 dpi. Bilden ska vara i jpeg-format och garna en horisontalbild.

Om du vill kan du tillagga Lovisa Bibliotek till samanordnare for ditt Facebook-evenemang.
Biblioteket har ocksa en reklamskarm. Skicka utstallningsaffischen i jpg-format for reklamskarmen.
Ansvar for skadeerséttningar och forsakring

Biblioteket ansvarar inte for utstallningsmaterialet och biblioteket har inte forsakrat

utstallningsmaterialet. Utstallningsanordnaren ansvarar enligt skadestandslagen for skadorna om
utstéllningsanordnaren fororsakar skador i bibliotekets lokaler.
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Ansdkning om bibliotekets utstaliningsomrade

Skicka ansokningen per e-post till adressen jessica.groning@loviisa.fi eller lamna in den vid
bibliotekets servicedisk.

Utstallningens namn:

Onskemal om utstallningens tidpunkt och plats:

Utstallningsanordnarens / kontaktpersonens namn:

Adress:

E-post: Tin:

Utstallningsplan och utstalliningens tema i korthet:

Avtal

Efter att ansokningen har godkéants ingds utstaliningsavtalet nedan. Bibliotekschefen har ratt att
utifrdn ansokningarna valja utstallningarna till bibliotekets lokaler.

Datum for uppstéllande av utstallningen: Datum for nertagande av utstéliningen:

Tid och plats Underskrift av bibliotekets representant

Med min underskrift forbinder jag mig att skota om alla kostnader och atgarder som anknyter till
utstallningen.

Tid och plats Anordnarens eller ansvarspersonens underskrift
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