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TIETOSUOJASELOSTE 3/2023
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(EV) 2016/679

1. Rekisterin nimi

Asuntojen vuokrat, saunavuorot ja pesutupalistat

2. Rekisterinpitaja

Loviisan kaupunki

PL 77, 07901 Loviisa
Kéyntiosoite: Mannerheiminkatu 4
puh. (019) 555 1

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo

Vastuuhenkild: Elinkeino- ja infrastruktuurikeskuksen johtaja

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkil®

Yhteyshenkil6: Asuntosihteeri ja toimistosihteeri
PL 77, 07901 Loviisa

Kéayntiosoite: Degerbynkatu 21

puh. (019) 555 1 (vaihde)

séhkoposti: kaupunki@Iloviisa.fi

5. Henkildtietojen
kasittelyn tarkoitus

Asuntojen vuokraus ja tiloja koskevat laskutukset: vuokra, pesutuvan ja
saunatilojen kaytto.

6. Rekisterin tietosisaltd

Vuokralaisen nimi, osoite, sosiaaliturvatunnus tai Y-tunnus,
puhelinnumero ja séhkdposti.

Vuokrattua tilaa koskevat tiedot ja hinta.

Asiaa koskeva laskutusmateriaali séilytetddn 6 vuotta Kirjanpitoa varten.

7. Sdannénmukaiset
tietolahteet

Asuntosihteeri

8. Sadnnénmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta.

unionin tai Euroopan

9. Tietojen siirto Euroopan

talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

periaatteet

10. Rekisterin suojauksen

Salassapidettava

Aineistot ovat sekd sahkoisié ettd manuaalisia. Ne sdilytetddn valvotussa
tilassa lukollisissa kaapeissa tai verkkoasemalla/ohjelmassa, johon péésy
vaatii kayttooikeudet ja kirjautumisen.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus saada
tietdd, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissd ole héntd koskevia tietoja.

Madréaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntdon liittyvien lisatietojen
antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta. Mikéli tietopyynto




on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, madréaikaa voidaan jatkaa
kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynto tehd&an Loviisan kaupungin verkkosivustolta 16ytyvalla
séhkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksiloida mité tietoja
halutaan tarkastaa.

RekisterQity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran kalenterivuodessa.

Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista tietopyynnoista
Loviisan kaupunki voi peria tietojen toimittamisesta aiheutuneet
hallinnolliset kustannukset tai kieltaytyd kokonaan toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epadmisesta rekisterin vastuuhenkild antaa tietosuoja-
asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen kieltdytymistodistuksen, jossa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastus-oikeus on evétty. Asianomainen
VOIi saattaa epddmisen tietosuoja-valtuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitéjan on ilman
aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Korjauspyynto tulee tehdd Loviisan kaupungin verkkosivustolta 16ytyvalta
sdhkdoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla Kirjallisella
pyynnolla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksildida mitd tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Korjauspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkil® antaa kirjallisen
todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi korjauspyyntd on evatty.
Asianomainen voi saattaa epdamisen tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




