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Att ansoka om plats inom smabarnspedagogiken

Nar man har forflyttats till Vesa via lanken och godkant villkoren ska man vélja typ av anscékan.

Om man forflyttar sig till CGI Vesa via inloggningssidan https://loviisa.caivesa.fi oppnas fliken Aktuella pa
sidan Familj.

Man [dmnar en ny ansoékan pa fliken Dokument pa sidan Familj.

Man &ppnar ansokan genom att klicka pa Ny ansdkan.

Y
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Val av typ av ansokan

| den forsta fasen av ansdkan ska man valja for ! skemus @
vilket barn man lamnar ansékan samt typ av
ansokan.

Systemet later en vélja bland de barn under tio ar
vars vardnadshavare sokanden ar och som finnsi
befolkningsdatasystemet. Mocna Lows Juselia

Lapsi, jolle hakemus tehdaan

Man ska valja ansokningstypen
Smabarnspedagogik.

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus

Darefter ska man forflytta sig till ansékan genom
att klicka pa Gér en ansékan.

Esiopetut

Kerho

Man kan avbryta ifyllandet av ansokan genom att
klicka pa Avbryt. D& sparas inte ansokan.

Ansokningsblanketten skapas da man klickar pa
Gér en ansokan. Darefter kan man fylla i ansokan.

Samtidigt skickar systemet ett e-postmeddelande
om att det har skapats ett utkast till ansokan.

| meddelandet finns en lank till ansokan.
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Kommunikationsinstallningar och fonstret Samtycke da man 6ppnar ansékan

I samband med en ny ansokan dppnas fliken Samtycke dar man ska uppdatera eller fylla i
kontaktuppgifter, det &r obligatoriskt att ange telefonnummer eller e-postadress.

Tjanstemannabeslut dverfors till CGl Vesa. Om man s onskar kan besluten skickas per post, da ska man
kryssa i rutan (jag onskar besluten i pappersform).

Vid punkten Inkomstregistret ska vardnadshavaren ange huruvida inkomstuppgifterna far granskas i
inkomstregistret.

Det &r majligt att andra kommunikationsinstallningarna vid ett senare tillfalle. Man kan &ndra
installningarna via vyn Samtycke i sidomenyn.

D3 man klickar pa Spara och fortsdtt dppnas den forsta sidan i ansokan.

Om man har uppgett sin e-postadress skickar systemet ett e-postmeddelande om att det har skapats ett
utkast till ansokan. | meddelandet finns en lank till ansokan.

X Suostumukset TALLENMA

Yhteystiedot

Puhedin (koo

+358133456TED

sahkopostiosoite@ispost .'Cﬂ"

Yhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Yoit muuttaa niitd tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintdaasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty pastos, voit lukea sen 0GI Vesa -palvelussa. Saat tiedon paatoksen saapumisesta ilmoittamaasi
sihkipostiosoitteeseen. Sahkipostissa on linkki piitikseen. Vit halutessasi myds ladata tai tulostaa pidtSksen CGI Vesa -palvelusta milloin
tahansa lapsen varhalskasvatusaikana. CGl Vesa -palveluun pidset aina selaimen tai puhelimen 0G| Vesa -sovelluksen kautta, Paitokset siirtyvit
myas Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kiyttsssl. Suosi shhkoisth toimitustapaa. Valitse postitettava paperipiitos vain tarvittaessa.

Toivon, ettd paatokset lahetetain paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietos) voidaan tarkistaa Tulorekisteristd ja kBytt33 perheesi asiakasmaksujen tal palvelusetelin arvajen
madrittelemiseksi. Suostumuksen antaessasi ymmarrat, etta sinun pitaa toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisterista ei ole
saatavilla. Tulorekisterista laytyvat tiedot ndet osoitteesta https:/fwwwovero.fitulorekisteri/yksityishenkilot/. Suostumus on voimassa
toistaiseks]. Suostumuksen voi peruuttaa millein tahansa. Jos et anna suostumusta tal peruutat sen, sinun pitis tolmittaa tuloselvityksells tieto

kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

|_ Tulotietoni saa tarkistas Tulorekisterists
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xem Eila; L

Hakemagiosen lugeenns keotul 15.5.0013
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Fasimmusarila fubyvdl TEnsi- ja o eedol Bavladn o puitllaas sutamad ot Vaeidohietopdr palslmasds. hdarder Dl cpr muasaadrinen .
e mabdodlivia  Hakrmylkselie tekermas mastaaset talennetaan autcemaathaesh varheskavapsuawen fetopane velmean lyonnokwra a
hakspmiok 3o CIYTI0G woet |atkaa mydEemmin kRijauoiumalls palveluun

Hunta

[[fT M

Lapsi, jolle hakemus tehd3an
Kaliz limari Aalfo

Hakemustyyppi

VB s veabuy

Ansokans uppbyggnad

Ansokan har tre sidor och sparas automatiskt i form av ett utkast. Man kan avbryta ifyllandet av ansdkan
genom att klicka pa krysset. Man kan fortsatta fylla i utkastet senare.

| den 6vre balken visas vilken sida i ansékan man befinner sig pa. Man kan forflytta sig bland sidorna
genom att klicka pa sidnumret. Det spelar ingen roll huruvida alla uppgifter pa sidan ar ifyllda.

Grunduppgifterna i ansokan visar den kommun till vilken ansokan riktas, det barn for vilket ansékan gors
och typen av ansokan.

Man kan ta bort ansdkan genom att klicka pa papperskorgsikonen.

Det 6ppnas en forfragan dar man ska bekrafta att man vill radera ansokan.
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Ansokan om smabarnspedagogik

| ans6kan om smabarnspedagogik ska man fylla i
uppgifterna om behovet av smabarnspedagogik:

e Onskat startdatum 6 o
e Omdet 6nskade startdatumet infaller om

mindre &n tva veckor eller mindre an fyra Taistaisek

manader frdn datumet for ifyllandet av varhaiskasvatuiksen tarpeen pittymisp

ansokan 6ppnas en meny ddr man ska uppge
orsaken till den snabba starten. Man kan
ocksa ldgga till en bilaga.

e Slutdatumet for behovet av
smabarnspedagogik ska ocksa anges ifall Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle nelj3 kuukautta, lita tihan tosite
datumet &r kant. Standardinstallningen ar B e e
Tillsvidare

e Omman vill ldgga till en bilaga med
uppgifter om orsaken till den snabba starten
ska man klicka pa Ldgg till bilaga och valja en
bilaga bland filerna pa den egna enheten.

Efter att man har lagt till bilagan kan man 6ppna den genom att langklicka pa den.

Behovet av smabarnspedagogik valjs genom att kryssa i
rutor som tdcker de tider inom smabarnspedagogiken som

Varhaiskasvatuksen tarve *

Arkipaivisin 07:00-17:00 behovs for barnet.
0] Myosarkiaamuisin 06:00-07:0¢ e Man kan da valja bland de verksamhetsstallen
[] Myds arkiittaisin 17:00-18:00 som ar 6ppna under de tider man valt

e Undantag Om man har valt att barnet behdver
Ell o plats dygnet runt beaktas inga andra alternativ
[ syssvilkonloppuisio utan da kan man vélja endast bland de

verksamhetsstallen vars grunduppgifter
innehaller information om att
verksamhetsstallet erbjuder
smabarnspedagogik dygnet runt

Man véljer omfattningen av smabarnspedagogiken bland
de alternativ som anger antalet timmar per vecka.

Man kan vélja det timantal per dag som barnet behover

® 3ss0m Kk . . o -

plats inom smabarnspedagogiken ifall det ar mojligt att
Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimadrd / pdiva anVénda Smébamspedagogiken béde pé hel_ OCh haIVtId
@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / p3iva
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Barnets nuvarande plats inom smabarnspedagogiken

Om barnet har ett giltigt beslut fran och med den dag
man ansoker om plats valjer programmet
automatiskt den nuvarande platsen inom
smabarnspedagogiken.

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka
& Ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa

I annat fall innehaller féltet texten ingen nuvarande
plats inom smdbarnspedagogik. Om barnet har en
plats inom smabarnspedagogiken i en annan
kommun ska man valja alternativet i annan kommun
varefter det 6ppnas ett falt dar man kan fylla i
barnets nuvarande plats inom
smabarnspedagogiken. L ruotsi

Toisessa kunnassa

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

L suomi

Onskat sprak inom smabarnspedagogiken U englant

D3 man valjer sprak far man fram endast de
verksamhetsstdllen dar det valda spraket utgor verksamhetssprak.

Jag Onskar plats inom smabarnspedagogiken i ndarheten av denna adress

e Programmet har fyllt i skandens hemadress i faltet

e Man kan fyllaien annan adress varefter programmet visar platser i narheten av den adressen

e Omdet finns en sparrmarkering i befolkningsdatasystemet ar faltet tomt och da kan man sjalv
fyllai uppgifter

Toivotut paikst @

De platser inom smabarnspedagogiken som kan viljas

o Overst pa listan finns den plats for vilken det finns ett behov av ett giltigt beslut fran och med

e Listan begrdnsas enligt det val av sprak som gjorts tidigare

e Platserna pa listan ordnas enligt avstand, de ndrmaste platserna anges forst.

e Man ska valja minst tv3 alternativ och med den pil som finns mellan urvalsrutorna forflytta dem till
de falt dar man ska ange dnskade platser inom smabarnspedagogiken.

“.
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Onskade platser inom smabarnspedagogiken

e Efter att man har flyttat 6ver alternativen finns de i vald ordning i rutan till hoger.
e Man kan @ndra ordningen med hjalp av den pil som finns bredvid namnet

Att placera syskon i samma enhet
e Valetindikerar att familjen 6nskar att barnen placeras i samma smabarnspedagogiska enhet.

Falt for tillaggsinformation: for fritt formulerad text.

Personuppgifter — Sida nummer 2 i ansékan

Pa sida nummer tva ska man ange behdévliga uppgifter om barnet och sékanden.

Hakemuksen tila: Luonnos TALLENNUS ONNISTUI 17.39

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

© o ©

Hakemuksella nikyvat henkilis- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetdsn automaattisesti Viestitietojarjestelmisti. Niiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekem3si muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmain

lusnncksena ja hakemuksen tiyttsa voit jatkaa myBhemmin kifautumalla palveluun.

Barnets grunduppgifter

Fornamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Efternamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Tilltalsnamn - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
e Programmet har valt det forsta férnamnet. | rullgardinsmenyn kan man vilja ett annat namn
Smeknamn - Falt for fritt formulerad text, behdver inte fyllas i
Personbeteckning - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Hemkommun, gatuadress, postnummer och postanstalt - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte
redigeras

e Omdetfinns en sparrmarkering visas texten Spdrrmarkerad i stallet for adressuppgifterna

Barnet bor: Vilj bland alternativen. Om man valjer alternativet Annanstans ska man skriva en fritt
formulerad beskrivning

Modersmal: 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Ovriga sprak som talas hemma: i rullgardinsmenyn kan man vélja ett eller flera sprak

Sarskilda behov: Ja [ Nej

A‘- -
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e Om barnet har sarskilda behov som inverkar pd smabarnspedagogiken ska man valja Ja och skriva
en fritt formulerad beskrivning

Man kan lagga till en eller flera bilagor till ansokan

e Bilagorna kan lasas efter att man har lagt till dem till barnets basuppgifter
e Efter att man har lagt till bilagan kan man 6ppna den genom att langklicka pa den.

Vardnadshavarens uppgifter

Fornamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Efternamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Tilltalsnamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
e Programmet har valt det forsta férnamnet. | rullgardinsmenyn kan man vélja ett annat namn

Personbeteckning - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Kontaktuppgifter: Det ar obligatoriskt att ange e-postadress eller telefonnummer

Telefonnumret och/eller e-postadressen éverfors fran kommunikationsinstallningarna och kan redigeras.
e Anvand internationellt skrivsatt for telefonnummer.

Forutom i ansokan finns e-postadressen och/eller telefonnumret i kommunikationsinstallningarna pa
infosidan.

Adressuppgifter - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

e Omdetfinns en sparrmarkering for personen i fraga visas den réda texten Spdrrmarkerad i stallet
for adressuppgifterna

Adress som anvands istallet for den som finns i Befolkningsregistercentralens befolkningsdatasystem

e Daman valjer detta alternativ och i faltet anger de adressuppgifter som ska anvdandas kommer
dessa uppgifter att anvandas da det finns en giltig sparrmarkering. | stéllet for den adress som
finns i befolkningsdatasystemet kommer den adress som angetts att anvdandas som
leveransadress for handlingarna

Modersmal - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Kontaktsprak - man kan valja finska, svenska eller engelska



Da man ansoker om plats inom

smabarnspedagogiken begar programmet att man Tyblisyystiedot
ska fylla i sysselsattnings- och studieuppgifter om
bade vardnadshavaren och den eventuella andra
vardnadshavaren eller den eventuella partnern till
vardnadshavaren som bor pa samma adress.

-

e Detarinte obligatoriskt att ange
sysselsattningsuppgifter men om man har
valt arbetstagare maste man fylla i
arbetsplatsen
e | kryssrutan ska man ange om personen ar
arbetstagare eller foretagare, studerande,
arbetssokande eller ndgot annat.
e Det armojligt att valja en eller flera
kryssrutor.
e D3 man valjer en kryssruta aktiveras ===
eventuella falt for ytterligare information.
Det &r obligatoriskt att fylla i dessa falt da man har valt kryssrutan i fraga.

Vardnadshavare eller partner som bor pa samma adress

Sokanden kan komplettera uppgifterna om sin maka eller om barnets andra vardnadshavare om maken
eller vardnadshavaren bor pa samma adress som sékanden.

Om barnet har ytterligare en vardnadshavare 6verfors vardnadshavarens uppgifter fran
befolkningsdatasystemet och sparas bland barnets basuppgifter efter att ansdkan har skickats.

Om sokanden ldgger till en annan persons uppgifter ska alla obligatoriska uppgifter anges:

e Fornamn, efternamn, tilltalsnamn, personbeteckning
e Kontaktuppgifter: Det ar obligatoriskt att ange e-postadress eller telefonnummer

D3 man ansoker om plats inom smabarnspedagogiken ar det majligt att fylla i sysselsattnings- och
studieuppgifter om den andra vardnadshavaren eller om vardnadshavarens partner. Dessa uppgifter ska
anges efter personuppgifterna.
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Sammandrag — Sida nummer 3 i ansokan

X Hakemus oS 8

Makemat sen 1l Luseaot

Habermubsen oanas taote 19.5.202%

© © o

Itals

Viide Kalews Prakh ivwn

Torvetas wertop el

Mennioadiues hothd, Meanishsnen barto [Eaglant, betisytpy, seibhaiu)
Kealshugs €, iMata 02300
1083003

Hakwmusts of voi labettas Tarkiats puctiesiioet [ vitheslliset tindot

Ealas Bvitamaan hasamysts

e Pasammandragssidan finns alla de uppgifter som fyllts i automatiskt eller manuellt pa de olika
sidorna i ansokan.

e Om alla behovliga uppgifter inte har angetts ar knappen Skicka inte aktiv. Under knappen finns en
lank som leder till de obligatoriska uppgifter som saknas.

e Daansokan ar klar att skickas aktiveras knappen Skicka och undertill visas texten: Ansékan dr klar

fér att skickas.

Nar ansokan har skickats finns den pa fliken Dokument pa sidan Famil].

e Man 6ppnar ansokan genom att klicka pa barnets namn.

Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja tiydentdva varhaiskasvatus -hakemus

Att granska och kommentera ansdkan

En ansokan som har sparats som ett utkast kan man redigera genom att klicka pa ansékningskortet.
Efter att man har skickat ansokan kan man 6ppna den pd sammandragssidan.

Knappen Redigera ansokan:

‘."
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e Ansokan 6ppnas och kan redigeras. Efter att man har gjort andringarna maste man skicka ansékan
pa nytt s att andringarna sparas.

Knappen Aterta ansokan:
e Man kan avbryta ifyllandet av ansokan pa sidan Dokument efter att man har godkant bekréftelsen.
Printerikonen:

e Man kan skriva ut uppgifterna i ansokan.

X Hakemus &

Hakemuksen tila: Lihetetty
Hakemus [3hetetty: 31.1.2023

Efter att ansokan har overforts till behandlingsfasen konverteras den till PDF-format och d& kan man som
vardnadshavare inte langre redigera ansékan.

Vid behov ar det moijligt att skicka ett meddelande om ansdkan till den som behandlar ansokan, detta gor
man genom att Oppna ansokan och skriva ett meddelande i kommentarsfaltet.

Den som behandlar ansékan far ett meddelande om att det har kommit ett meddelande. Om den som
behandlar ansokan lagger till en egen kommentar far sokanden ett e-postmeddelande om detta.
Sokanden kan ldsa meddelandet via e-postmeddelandet.

18:05
Tuula Korhonen

Hakemusta voi kommentoida ja huoltajan kommentti valittyy tastd kentasta ammattilaiselle
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