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CGI-VESA ANVISNING | Loviisa

Ny begaran om inkomstutredning vid mottagande av plats

Nar platsen inom smabarnspedagogiken har godkants i CGI Vesa for forsta gangen skapas en
inkomstutredning som vardnadshavaren ska fylla i.

| samband med godkannandet av platsen inom smabarnspedagogiken far vardnadshavaren ocksa ett e-
postmeddelande om att inkomstutredningen ska fyllasii CGl Vesa. E-postmeddelandet innehaller en lank
till Vesa och vadrdnadshavaren kan klicka pa lanken for att fylla i inkomstutredningen.

Inkomstutredningen finns under rubriken Inkomstutredningar pa fliken Dokument pa sidan Famil].
Inkomstutredningen behovs for att anmala inkomster och avdrag sa att ett avgiftsbeslut ska kunna fattas.

Om inkomsterna dndras ska man fylla i och skicka en ny inkomstutredning.

ALAMROHTASET FERILDT | DORUMENTIT |

Tuloselvitykset @

Tuloselatys L osorna |

Funktioner — ny inkomstutredning

Man kan ocksa 6ppna den nya inkomstutredningen i CGI Vesa for att fylla i den, genom att pa fliken
Dokument vélja Ny inkomstutredning i menyn Funktioner.

e Funktionen Ny inkomstutredning 6ppnar den nya
inkomstutredningen sa att man kan fylla i den.
e Davardnadshavaren véljer Ny inkomstutredning fragar SORRSTIT
programmet samtidigt:
o Omdetredan finns en inkomstutredning i
fasen Utkast — om det finns en sddan 6ppnas

den och ska fyIIas I Uusi hakemus

o Finns det en inkomstutredning i fasen Vintar
— om det finns en sddan 6ppnar programmet
den for vardnadshavaren

Uusi tuloselvitys
e D3 man slutar fylla i inkomstutredningen (och sparar tydjonoon

den som ett utkast) eller da@ man skickar den visas den
under rubriken Inkomstutredningar pa fliken
Dokument.

e Eninkomstutredning som &r i utkastfasen eller som har skickats kan man fylla i pa nytt och/eller
redigera i CGl Vesa.

e Detarinte langre mojligt att redigera en inkomstutredning som har skickats om den som ska
behandla ansokan redan har inlett behandlingen

r
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Innehallet i inkomstutredningen

I den inkomstutredning som ska fyllas i visas datum fran och med.

I den inkomstutredning som skapas i frdga om att ta emot platsen inom smabarnspedagogiken
visas i fraga om smabarnspedagogiken datumet fran och med.

| den inkomstutredning som 6ppnas med funktionen Ny inkomstutredning ar datumet fran och med
den forsta dagen i den innevarande manaden

Att anmala inkomster:

D3 man valjer Vi redovisar bruttoinkomst for berdkning av vdrdet for avgiften fér smabarnspedagogik
oppnas de falt dar man kan anmala vardnadshavarnas, makarnas och barnens eventuella
inkomster.

D3 man valjer Vi redovisar inte vdr inkomst och accepterar den hégsta avgiften for
smdbarnspedagogik 6ppnas inte ndgra falt for att fylla i inkomstuppgifter
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Familj som bor pa samma adress:

$;

Under namnet pa den som anmaéler inkomster visas de barn som har en plats inom
smabarnspedagogiken.

Har visas alla de barn som hor till vardnadshavarens familj och som har en plats inom
smabarnspedagogiken och

Dessutom kan har visas en make, vardnadshavare eller ndgot annat barn an ett barn med en plats
inom kommunens smabarnspedagogik, om uppgiften om personerna i fraga till exempel redan
tidigare har sparats i Vesa.

Om uppgifterna har andrats kan man valja Personen bor inte ldngre pd samma adress.

Om det saknas familjemedlemmar under punkten Familj som bor pGd samma adress ska man lagga
till de personer som saknas
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Inkomster och avdrag (pa sidan 2 anmalas vardnadshavarnas inkomster)

Man ska valja inkomsttyper genom att klicka pa Vadlj inkomsttyper.

Med hjélp av pilen kan man utéka rubrikerna Léneinkomster och Ovriga inkomster.

Efter att man har klickat pa ett eller flera alternativ och sedan pa Vilj 6ppnas motsvarande falt
under rubriken Inkomster i inkomstutredningen.

Om man klickar pa Avbryt stangs fonstret utan atgarder.

| falten kan man lagga till inkomster i euro/manad.

Dartill ar det mojligt att Iagga till och ta bort en bilaga.

Man kan oppna bilagan genom att forst klicka pa den och sedan pa Ldgg till bilaga. Man kan radera
faltet genom att klicka pa papperskorgsikonen.

Avsnittet Avdrag fungerar pa samma sdtt som det avsnitt dar man ska anmala inkomster.

$;

Man valjer avdragstyper genom att klicka pa Vdlj avdragstyper.

Efter att man har klickat pa ett eller flera alternativ och sedan pa Vilj 6ppnas motsvarande falt
under rubriken Avdrag i inkomstutredningen.

Om man klickar pd Avbryt stangs fonstret utan atgarder.

| falten kan man lagga till avdrag i euro/manad.



e Dartill ar det mojligt att Iagga till och ta bort en bilaga.
e Man kan 6ppna bilagan genom att forst klicka pa den och sedan pa Ldgg till bilaga. Man kan radera
faltet genom att klicka pa papperskorgsikonen.

Suoritettavat elatusavut

Barnens inkomster (pa sidan 3 kan man fylla i barnets/barnens inkomster)

e Omdetinte finns ndgra inkomster behdver man inte fylla i denna punkt.

e Man ska valja inkomsttyper genom att klicka pa Vadlj inkomsttyper.

e Efter att man har klickat pa ett eller flera alternativ och sedan pa Vilj 6ppnas motsvarande falt
under rubriken Inkomster i inkomstutredningen.

e Omman klickar pa Avbryt stangs fonstret utan atgarder.

e [félten kan man lagga till inkomster i euro/manad.

e Dartill ar det mojligt att Iagga till och ta bort en bilaga.

e Man kan 6ppna bilagan genom att forst klicka pa den och sedan pa Ldgg till bilaga. Man kan radera
faltet genom att klicka pa papperskorgsikonen.
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Sidan Mer information (pa sidan 4)

e Padenna sida kan man vid behov lamna tillaggsuppgifter om inkomstutredningen
e |féltet Merinformation kan man i textform anméla tillaggsuppgifter
e Detarinte obligatoriskt att fylla i faltet och man kan [dmna sidan tom
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Sidan sammandrag

e P3sidan Sammandrag visas vilka uppgifter som har angetts pa foregaende flik.

e Detta avsnitt visas inte om man inte har ldamnat nagra tillaggsuppgifter.

e Man kan 6ppna bilagorna genom att langklicka pa Bilaga.

¢ Alla de familjemedlemmar som har lagts till pa den forsta sidan listas ocksa pa sidan Sammandrag.

e Harvisas ocksd namnen pa de barn som har en plats inom smabarnspedagogiken i en annan
kommun eller som inte nyttjar smabarnspedagogiktjansterna (dven om det inte fragas efter deras

inkomster).
©@ © © 0 e
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Pa sidan Sammandrag visas de barn som visas pa sidan Barnets inkomster

e Om barnet inte har egna inkomster:
o Programmet visar endast vardnadshavarens inkomster efter avdrag
o Texten Barnet har inga inkomster visas

Knappen Féregdende sida:

e Anvandaren forflyttas tillbaka till foregdende sida. Om man pa den forsta sidan har valt
alternativet Vi redovisar bruttoinkomst fér berikning av vdirdet for avgiften for smabarnspedagogik
forflyttas anvandaren tillbaka till sidan 3.

Knappen Skicka:

e Omdetinte finns en enda bilaga visas texten Jos ei ole yhtdan liitettd, naytetaan teksti Du har valt
att skicka inkomstutredningen utan bilagor. Vill du fortsdtta? Knappen Fortsatt ar aktiv.

Ei liitteita
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Att godkanna den hogsta avgiften

Om vardnadshavaren eller den som behandlar ansokan godkanner den hogsta avgiften, det vill saga valjer
alternativet valjer Vi redovisar inte vdr inkomst och accepterar den hégsta avgiften fér smabarnspedagogik
innehaller inkomstutredningen endast tre flikar:

e Familjemedlemmar
e Merinformation
e Sammandrag

Flikarna fungerar som ovan.
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D3 man klickar pa Skicka forflyttas man till sidan Tack.

Pa sidan Tack kan man 6ppna inkomstutredningen genom att klicka pa Visa inkomstutredningen.
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