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Uusi tuloselvityspyynto paikan vastaanotosta

Kun varhaiskasvatuspaikka on hyvaksytty CGl Vesassa ensimmaista kertaa, luodaan tuloselvityspyynto
taytettavaksi huoltajalle.

Varhaiskasvatuspaikan hyvaksynnan yhteydessa huoltajalle saapuu my0ds sahkdposti taytettavasta
tuloselvityksesta Vesassa. Sahkoposti sisaltaa linkin suoraan Vesaan ja huoltaja voi navigoida linkin kautta
tayttamaan tuloselvitysta.

Tuloselvitys on nakyvilla perhesivun dokumentit —valilehdella otsikon tuloselvitykset —alla.
Tuloselvitysta tarvitaan tulojen ja vahennysten ilmoittamiseen, jotta maksupaatos voidaan tehda.

Jos tulot muuttuvat tulee tayttaa ja lahettaa uusi tuloselvitys
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Toiminnot — uusi tuloselvitys

Uuden tuloselvityksen voi avata CGl Vesassa myds taytettavaksi, Dokumentit —valilehdelta toiminnot —
valikon vusi tuloselvitys -valinnalla

e Toiminto Uusi tuloselvitys avaa uuden tuloselvityksen
taytettavaksi.
e Kun huoltaja valitsee Uusi tuloselvitys, tarkistetaan SORUMEITT
samalla:
o Onko jo tuloselvitystd, joka on Luonnos- tilassa
— jos on, avataan se taytettavaksi
o Onko tuloselvitysta tilassa Odottaa — jos on,
avataan se huoltajalle
e Kun tuloselvitys suljetaan (luonnoksena) tai
lahetetaan, tuloselvitys jaa nakyviin Dokumentit - Uusi tuloselvitys
vélilehdelle —Tuloselvitykset otsikon alle. tyjonoon
e Luonnos- tai lahetettytilaista tuloselvitysta voi palata
tayttamaan jaftai muokkaamaan CGl Vesaan.
e Tuloselvitysta ei ole mahdollista enaa muokata, jos ammattilainen on ottanut lahetetyn
tuloselvityksen kasittelyyn
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Tuloselvityksen sisalto

Taytettavalla tuloselvitykselld on ndkyvilla tuloselvityksen alkaen pdivamaara.

e Paikanvastaanotosta muodostuneella tuloselvitykselld on varhaiskasvatuksen alkaen paivamaara
e Uusi tuloselvitys —toiminolla avautuvassa tuloselvityksessa alkaen pdivamadra on kuluvan
kuukauden ensimmainen paiva

Tulojen ilmoittaminen

¢ Mikali valitaan llmoitamme bruttotulot varhaiskasvatusmaksun laskemista varten, saadaan esiin kentat,
joilla voi ilmoittaa huoltajien, puolisoiden ja lasten mahdolliset tulotiedot.

* Mikali valitaan Emme ilmoita tulojamme ja hyviksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun, ei kenttia
tulotietojen ilmoittamiseen avaudu
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Samassa osoitteessa asuva perhe

e Tulojen ilmoittajan alla ndytetaan varhaiskasvatuksessa olevat lapset.

e Naytetdaan kaikki huoltajan perheeseen kuuluvat varhaiskasvatuksessa olevat lapset, joilla on
tuloselvityksen alkaen-pdivana voimassa oleva varhaiskasvatuksen sijoitus ja paatos.

e Lisdaksi nakymadssa voi olla nakyvilld puoliso, huoltaja tai muu kuin kunnan varhaiskasvatuksessa
oleva lapsi, jos tieto ko. henkildista on jo esimerkiksi aiemmin tallennettu Vesaan.

¢ Mikali tiedot ovat muuttuneet esimerkiksi aiemmasta tilanteesta, voi tuloselvityksella valita
Henkild ei asu endd samassa osoitteessa.

e Mikali samassa osoitteessa asuva perhe kohdasta puuttuu perheenjdsenia, tulee puuttuvat
henkilot lisata
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Tulo- ja vahennystyypit (Sivulla 2 ilmoitetaan huoltajien tulot)

Tulotyypit valitaan Valitse tulotyypit -painikkeesta.

Nuoli-painikkeesta Palkkatulot ja Muut tulot -otsikot saa laajennettua.

Kun vaihtoehdon tai useamman klikkaa ja sen jalkeen Valitse, aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Tulot-otsikon alle.

Mikali klikkaa Peruuta, valintaikkuna suljetaan ilman toimenpiteita.

Kenttiin voi lisata tulotiedot euroina/kuukausi.

Lisaksi liite on mahdollista lisdta ja poistaa.

Liite avautuu klikkaamalla sitd ja Lataa liite, jolloin liite avautuu. Roskakori-ikonista kentan voi
poistaa.

Vahennykset-osio toimii samalla lailla, kuin ilmoitettavat tulot

$;

Vahennystyypit valitaan Valitse vahennystyypit -painiketta klikkaamalla.

Kun vaihtoehdon tai useamman klikkaa ja sen jalkeen Valitse, aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Vahennykset-otsikon alle.

Mikali klikkaa Peruuta, valintaikkuna suljetaan ilman toimenpiteita.

Kenttiin voi lisdta vahennykset euroina/kuukausi.

Lisaksi liite on mahdollista lisata ja poistaa.

Liite avautuu klikkaamalla sitd ja Lataa liite, jolloin liite avautuu. Roskakori-ikonista kentan voi
poistaa.
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Suoritettavat elatusavut

WALITSE

Lasten tulot (sivulla 3 voi tayttaa lapsen/lasten tulot)

e Jostulojaeiole, kohtaa ei tarvitse tayttaa.

e Tulotyypit valitaan Valitse tulotyypit -painikkeesta.

e Kun vaihtoehdon tai useamman klikkaa ja sen jalkeen Valitse, aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Tulot-otsikon alle.

e Mikali klikkaa Peruuta, valintaikkuna suljetaan ilman toimenpiteita.

e Kenttiin voi lisata tulotiedot euroina/kuukausi.

e Lisdksiliite on mahdollista lisata ja poistaa.

e Liite avautuu klikkaamalla sita ja Lataa liite, jolloin liite avautuu. Roskakori-ikonista kentan voi
poistaa.

22.02.2022 Luonnos
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Tuloselvityksen lisatiedot -sivu (sivulla 4)
e Talla sivulla voi antaa tarvittaessa lisatietoja tuloselvitykseen liittyen
e Lisdtietoja kenttdan voidaan kirjoittaa tekstimuotoisesti lisatietoja
e Kentta ei ole pakollinen tayttaa ja sivun voi jattaa tyhjaksi
o 5

r

Loviisa=Lovisa



CGI-VESA OHJEET | Loviisa

Yhteenveto-sivu

¢ Tuloselvityksen Yhteenveto-sivu ndyttaa, mita edellisille valilehdille on taytetty.

e Mikali Lisdtietoja ei ole annettu, osiota ei ndyteta.

e Liitteet voi avata painamalla Liite -painiketta pitkaan.

e Kaikki perheenjasenet, jotka on lisatty sivulle 1, naytetaan listattuna mydskin yhteenvetosivulla.

e Naytetddn myoskin sellaisten lasten nimet, jotka ovat varhaiskasvatuksessa toisessa kunnassa tai
jotka eivat kayta varhaiskasvatuksen palveluita (vaikka heidan tulojaan ei kysyttaisi).

X Tuloselvitys

20.5.2023 Luannes
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Yhteenvetosivulla naytetaan lapset, jotka naytetaan sivulla Lasten tulot

e Jos lapsella ei ole omia tuloja:
o Naytetaan vain huoltajan tulot vahennysten jalkeen
o Naytetaan teksti Lapsella ei ole tuloja

Edellinen sivu -painike:

e Kayttaja palaa takaisin edelliselle sivulle. Mikali sivulla 1 on valittuna llmoitamme bruttotulot
varhaiskasvatusmaksun laskemista varten - valinta, kayttaja palaa 3. sivulle.

Ldhetd -painike:

e Joseiole yhtaan liitettd, naytetaan teksti Olet ldhettdmdssd tuloselvitystd ilman liitteitd. Haluatko
Jjatkaa? Laheta-painike on aktiivinen.

Eiliitteita
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Korkeimman maksun hyvaksyminen

Mikali huoltaja tai ammattilainen puolesta asiointina hyvaksyy korkeimman maksun, eli valitsee Emme
ilmoita tulojamme ja hyviksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun, tuloselvityksella on vain kolme

vdlilehtea:

e Perheenjasenet
e Lisatietoja
* Yhteenveto-sivut.

Vililehdet toimivat, kuten edella.

X Tulosebvitys (]
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Kun Ldhetd -painiketta painaa, kdyttaja siirtyy Kiitos-sivulle.

Tuloselvitys on mahdollista avata kiitos -sivulta painikkeesta Ndytd tuloselvitys.
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