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Varhaiskasvatukseen hakeminen

Kun hakemuslinkista saavutaan Vesaan avautuu kayttoehtojen hyvaksynnan jalkeen hakemustyypin
valinta.

Mikali CGI Vesaan navigoidaan kirjautumissivulta https://loviisa.cgivesa.fi saavutaan Vesassa Perhe-sivun
vdlilehdelle Ajankohtaiset.

Uuden hakemuksen tekeminen aloitetaan Perhe- sivun dokumentit valilehdelta.

Hakemus avataan taytettavaksi Uusi hakemus -painikkeella.
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Hakemustyypin valinta

Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa valitaan
lapsi, jolle hakemus tehddan seka hakemustyyppi.

Jarjestelma tuo valittavaksi
vdestotietojarjestelmasta l16ytyvat alle 10-vuotiaat

Lapsi, jolle hakemus tehdaan
huollettavat.

Moona Lotta Jussila
Hakemustyyppina valitaan varhaiskasvatus.
Valintojen jalkeen hakemukselle siirrytaan Hakemustyyppi

painamalla Luo hakemus. Varhaiskasvatus

Hakemuksen voi peruuttaa painamalla Peruuta,
jolloin se ei jaa talteen. Kerho

Luo hakemus -painikkeella hakemuspohja luodaan
jasiirrytaan sita tayttamaan.

Samalla palvelu I1ahettaa taustalla viestin
luonnoshakemuksesta sahkdpostiin.

Viestissa on linkki, josta padsee palaamaan
hakemukselle.
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Viestintaasetukset ja Suostumukset-ikkuna hakemusta avatessa
Uuden hakemuksen yhteydessa avautuu suostumukset -valilehti, johon tdydennetdan tai pdivitetaan
yhteystiedot, puhelinnumero tai sahkopostiosoite on pakollinen.

Viranhaltijapdatokset toimitetaan CGIl Vesa -palveluun. Haluttaessa paatos toimitettavaksi postitse,
annetaan valinta ruutuun (toivon, ettd paatokset lahetetdan paperisena).

Tulorekisteri kohdassa huoltaja valitsee tulorekisteri kohtaan tiedon, etta saako tulotiedot tarkistaa
tulorekisterista.

Viestintaasetuksia on mahdollista muokata myéhemmin sivuvalikon suostumukset-nakyman kautta.
Painettaessa Tallenna ja jatka, avautuu hakemuksen ensimmainen sivu.

Jos sahkopostiosoite on annettu, palvelu Iahettda tassa vaiheessa sahkdpostiin luonnoshakemuksesta
viestin, jossa on linkki takaisin hakemukselle.

X Suostumukset TALLENMA

Yhteystiedot

Puihedin (ko

+3581F3456TED

sahkopostiosoite@spost :crnl

Yhteystiedot @llennetaan CGI Vesa -palveluun. Voit muuttaa niita tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paStds, voit lukea sen CGI Vesa -palvelussa. Saat tiedon piEtoksen saapumisesta ilmoittamaasi
sihkipostiosoitteeseen. Sahkipostissa on linkki pidtikseen. Voit halutessasi mys ladata tai tulostaa piitoksen CGI Vesa -palvelusta milloin
tahansa lapsen varhalskasvatusaikana. CGl Vesa -palveluun piiset aina selaimen tai puhelimen 061 Vesa -sovelluksen kautta. Paitokset siirtyvit
myds Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kiyttassl. Suosi sihksisth toimitustapaa. Valitse postitettava paperipiitas vain tarvittaessa.

Toivon, ettd pastokset lahetetain paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumulksen, tulotietos] voidaan tarkistaa Tulorekisteristd ja kdytt33 perhees] aslakasmaksujen tal palvelusetelin arvejen
midrittelemiseksi. Suostumuksen antaessasi ymmarrdt, ettd sinun pitas toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisterists ei ole
saatavilla, Tulorekisterista liytyvat tiedot ndet osoitteesta https://wwoavero.filtulorekisteri/yksityishenkilst/, Suostumus on voimassa
toistalseks]. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna suostumusta tal peruutat sen, sinun pitis toimittaa tuloselvityksells tieto
kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

[ Tulatieteni saa tarkistaa Tulorekisterista
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Hakemagiosen lugeenns keotul 15.5.0013
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Hunta

liEnla

Lapsi, jolle hakemus tehd3an
Kaliz limari Aalfo

Hakemustyyppi

Warbuind sveabuy

Hakemuksen rakenne

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu automaattisesti luonnoksena. Ruksista hakemuksen voi sulkea
ja luonnokseen voi palata myohemmin.

Ylanavigaatiosta nahdaan milla hakemuksen sivulla ollaan. Sivujen valilla voi liikkua navigaationumeroa
klikkaamalla riippumatta siitd, onko kaikkia sivun tietoja taytetty.

Hakemuksen perustiedoissa on nahtavilld kunta, johon hakemus on osoitettu seka lapsi, jolle hakemus
tehdaan ja hakemustyyppi.

Roskakorin kuvasta voi poistaa hakemuksen.

Hakemuksen poistaminen vahvistetaan avautuvalla varmistuskyselylla.
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Varhaiskasvatushakemus

Varhaiskasvatushakemukselle taytetdan tiedot
varhaiskasvatuksen tarpeesta:

Toivottu aloituspaiva

Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspdiva
on alle 2 viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden
kuluttua hakemuksen tayttopadivasta,
avautuu valikko perustelulle pikaisen
aloituksen syysta ja mahdollisuus lisata liite
Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva
annetaan, mikali sellainen on tiedossa.
Oletuksena on valittuna Toistaiseksi
Mahdollinen liite liittyen pikaiseen
aloitukseen lisataan valitsemalla Lisdd liite ja
valitsemalla liite oman laitteen tiedostoista.

Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita
pitkaan.

$}

Varhaiskasvatuksen tarve *

Arkipaivisin 07:00-17:00

°
D Myos a aan
l_l Myos arki-iltaisin 8 o
D A a ita N
D M nloppuisin

Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla, jotka
kattavat lapsen tarvitseman varhaiskasvatusajan

Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki
valittuina kellonaikoina

Poikkeus: Jos hakemuksella on valittuna ympari
vuorokauden, ei muita valintoja oteta huomioon,
vaan tuodaan valittavaksi ne toimipaikat, joiden
perustietoihin on valittu ymparivuorokautinen
varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan viikkotuntimaara

vaihtoehdoista.

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara/paiva on

T valittava, jos on mahdollista kdyttaa varhaiskasvatusta seka
25-35 Tuntia / viikko koko- ettd osapaivaisesti.
® T ik
Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimadard / pdiva
(® Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva
5
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Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

Jos lapsella on voimassa oleva pdatos haettavan
tarpeen alkaen paivana, tuodaan nykyinen

varhaiskasvatuspaikka automaattisesti. .
& Ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

Muussa tapauksessa kentdssa on teksti ei nykyistd
varhaiskasvatuspaikkaa. Lapsen ollessa (1 Toisessa kunnassa
varhaiskasvatuksessa toisessa kunnassa, annetaan

valinta ruutuun toisessa kunnassa, jonka jalkeen

avautuvaan kenttaan voi kirjoittaa lapsen nykyisen Foivotty varhaickasvatukeen Kiel
varhaiskasvatuspaikan.

L suomi

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli O ot

Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, L englant
joissa valittu kieli on toimintakielena.

Toivon varhaiskasvatuspaikkaa taman osoitteen lahelta

o Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
e Kenttadn voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan
e Josvdestotiedoissa on turvakielto, osoitekenttd on oletuksena tyhja ja sen voi itse tadydentaa

Toivotut paikst @

Toivatut varhaiskasvatuspaikat @

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat

e Listalla on ylimpana paikka, johon voimassa oleva pdatos tarpeen alkaen paivana

e Listarajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

e Listajarjestetaan etdisyyden mukaisesti, |ahimmat ensin.

e Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretdan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi

Toivotut varhaiskasvatuspaikat

e Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessg,
e joiden jdrjestysta voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

“.
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Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan
e Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan.

Lisatietokenttd: vapaamuotoista tekstid varten.

Henkilotiedot - Hakemuksen toinen sivu

Toisella sivulla annetaan tarvittavat tiedot lapsesta ja hakijasta.

Hakemuksen tila: Luonnes TALLENNUS ONNISTUI 17.39

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

© i/ ©

Hakemuksella nakyvat henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetdan automaattisesti Viestitietojdrjestelmasti, Niiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojrjestelmain

luonnoksena ja hakemuksen tiytta voit jatkaa myBhemmin kirjautumalla palveluun.

Lapsen perustiedot

Etunimet - tuodaan vdestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vdestotietojarjestelmastad, ei muokattavissa
Kutsumanimi — yksi lapsen virallisista etunimista
e Kentdssa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Lempinimi - Vapaamuotoinen tekstikentta, ei pakollinen taydennettava
Henkil6tunnus - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Kotikunta, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka - tuodaan vaestoétietojarjestelmasta, ei
muokattavissa

e Jos turvakielto, osoitetietojen sijaan tuodaan punainen teksti Turvakielto
Lapsi asuu: Valitaan vaihtoehdoista. Jos Muualla, tdydennetdan vapaamuotoinen selite
Aidinkieli: vaestdtietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Muut kotona puhutut kielet: alasvetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kieli
Erityistarve: Kylla / Ei

e Valitaan kyllg, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia tarpeita seka taydennetaan
vapaamuotoinen selite

Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liite

e Liitteet ovat ndkyvissa lapsen perustiedoissa liittdmisen jdlkeen
e Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita pitkaan

A‘- -
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Huoltajan tiedot

Etunimet - tuodaan véestdtietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vdestdtietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi huoltajan virallisista etunimista
e Kentdssa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Henkildtunnus - tuodaan vdestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Yhteystiedot: Sahkopostiosoite tai puhelinnumero pakollinen
Puhelinnumero ja / tai sahkopostiosoite tuodaan oletuksena viestintdasetuksista ja on muokattavissa.
e Kaytetaan kansainvalista muotoa puhelinnumerossa.
Sahkdopostiosoite ja [ tai puhelinnumero on hakemuksen lisdksi ndhtavilld viestintdasetuksissa infosivulla.
Osoitetiedot - tuodaan vdestdtietojarjestelmastd, ei muokattavissa
e Jos henkildlla on turvakielto, osoitetietojen tilalla naytetdan punainen teksti Turvakielto
Vaestorekisterin sijaan kaytossa oleva osoite

e Tekemadlld valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin, niita kaytetaan
turvakiellon ollessa voimassa seka vaestdjarjestelmassa olevan osoitetiedon sijaan asiakirjojen
toimitusosoitteena

Aidinkieli - tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli - valittavana suomi, ruotsi tai englanti

Varhaiskasvatushakemuksessa pyydetaan
hakemuksella tydllisyys- ja opiskelutiedot koskien Tyllisyystiedot
seka huoltajaa etta mahdollista samassa osoitteessa
asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan puolisoa.

e Tyollisyystiedot eivat ole pakollinen tayttas,
mutta mikali on valittu esimerkiksi tappa
tybntekijd on tyopaikka pakollista lisata

e Valintaruudulla valitaan, etta onko henkild
tyontekija tai yrittaja, opiskelija, tyonhakija
tai muu.

e Valintaruutuja on mahdollista valita yksi tai
useampi.

e Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset
lisatietokentdt aktivoituvat ja ovat pakolliset
taydentad, kun kyseisen valintaruudun on
valinnut.

Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Hakijan on mahdollista tdydentaa hanen kanssaan samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen huoltajan tai
puolisonsa tiedot.
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Jos lapsella on toinen huoltaja, hdnen tietonsa haetaan vaestotietojarjestelmasta ja tallennetaan lapsen
perustietoihin hakemuksen lahettamisen jalkeen ammattilaisen navigoidessa lapsen perustietoihin.

Jos hakija lisaa hakemukselle toisen henkilon tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:

e Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkilétunnus
e Yhteystiedot: Sahkoposti tai puhelinnumero pakollinen

Varhaiskasvatushakemuksessa on mahdollista taydentaa lisaksi toisen huoltajan tai huoltajan puolison
tyoskentely- ja opiskelutiedot, jotka esitetdan kummankin henkilon henkildtietojen jalkeen.

Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu

Makemus sen il Lsdnact g

Faharmubsen hoanas baote 1952023

IMtals
Vile Kalews Prakh inwn

Kerko

Mentisadies hothd, Meanishsaen barto (Eaglanti, bietiaytpy, sebhaiug
Koakabuys € Mata 22300
1023002

woni

Hakwmusts of voi labettas Tarkiats pucttesiioet [ vitheslliset tindot

Falas bevitamaan hasumusts

¢ Yhteenvetosivulle on koottu kaikki hakemuksen eri sivuille automaattisesti tdydennetyt seka
manuaalisesti taytetyt tiedot.

e Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole taytetty, Ldhetd- painike ei ole aktiivinen. Painikkeen alla on
linkki, joka ohjaa tayttamaan puuttuvat pakolliset tiedot.

e Kun hakemus on valmis [dhetettavaksi, Ldhetd- painike aktivoituu ja alla on teksti: Hakemus on
valmis ldhetettdvaksi.

e Lahetetty hakemus nakyy perhe-sivun dokumentit- vélilehdelta.

e Hakemuksen saa auki klikkaamalla lapsen nimea.

A‘- -
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Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja taydentdva varhaiskasvatus -hakemus

Lahatetty (11.9.2023

Hakemuksen katselu ja kommentointi

Luonnostilainen hakemus avautuu hakemuskorttia klikkaamalla suoraan muokattavaan tilaan.
Lahetetty hakemus avautuu lahettamisen jalkeen yhteenvetosivulle.
Muokkaa hakemusta- painike:

e Hakemus avautuu muokattavaksi. Muutosten jalkeen hakemus on lahetettava uudelleen, jolloin
muutokset tallentuvat.

Peru hakemus- painike:
e Hakemuksen tila muutetaan perutuksi dokumentit sivulla varmistuksen hyvaksymisen jalkeen
Tulostin-ikoni:

e Hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi

Hakemuksen tila: Lihetetty
Hakemus [3hetetty: 31.1.2023

Hakemiista vos muoscata kunnes 5& on ofettu kasittelyyn

Hakemuksella nakyvat henkild- ja osoitetiedot haetaan ja panitetadn automaattisest

Vaestiitieto)3 3. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle

tekemas muutoksst Etaan automaattisestl varaskasnatuksen tetoj

luonnoksena 2 hakemuksen tiytta voit jatkaa mydhemmin kigautumalla palveluun.

Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siita muodostetaan PDF, eika sita ole mahdollista enda huoltajana
muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sitd koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla
hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han liséa oma kommentin, siita tulee sahkoposti-
ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.
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Kommentit

Tuula Korhonen

wvoi kom

2.4

ntti valittyy tasta kentasta ammattilaiselle

ja huoltaj
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