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Loviisa=Lovisa

DATASKYDDSBESKRVNING 11/2023
kombinerad registerbeskrivning och
informeringshandling

EU:s allménna dataskyddsférordning (EU)
2016/679

1. Registrets namn

Smabarnspedagogikens kundregister

2. Registeransvarig

Lovisa stad / Smabarnspedagogik

PB 77, 07901 Lovisa
tfn (019) 555 1
kaupunki@loviisa.fi

3. Person som ansvarar for
registerarenden

Direktoren for centralen for bildning och valfard Kirsi Kinnunen

4. Kontaktperson for
registerarenden

Chefen for smabarnspedagogik Sofia Hoff
PB 77,07901 Lovisa

Besoksadress: Karlskronabulevarden 8

tfn +358 44 349 3132

e-post: sofia.hoff@loviisa.fi

5. Syfte med hantering av
personuppgifter

Ordnande av smabarnspedagogik (lagen om smabarnspedagogik).

Skotsel av uppgifter som anknyter till smabarnspedagogikens barnrelation
(dataskyddsforordningen, artikel 6).

Registrering av uppgifter i den lagstadgade informationsresursen (Varda),
varifran Utbildningsstyrelsen arligen sammanstaller material for
utvérdering, utveckling, statistik, forskning och annan uppféljning samt for
styrningen av smabarnspedagogik pa det satt som undervisnings- och
kulturministeriet bestimmer (lagen om smabarnspedagogik).

Fran registret produceras statistik for Lovisa stads anvandning. Inom
statistikforeningen behandlas uppgifterna utan identifierare
(dataskyddsforordningen, artikel 89).

Utdver ansvarspersonerna hanterar personuppgifterna i registret foljande
personer inom Lovisa stad

- Enhetsledarna inom smabarnspedagogik

- Ldrarna inom smabarnspedagogik

- Ovrig personal inom smébarnspedagogiken som beviljats
anvandarréattigheter for att hantera barnens uppgifter i samband med deras
arbetsuppgifter.

Smabarnspedagogiken innehar huvudanvéandarrattigheter for systemen och
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handhar faktureringen av smabarnspedagogiken.

6. Registrets datainnehall

Barnets namn, personbeteckning, modersmal, kontaktsprak, behovliga
kontaktuppgifter, uppgift om eventuell sparrmarkering.
Vardnadshavarnas namn och kontaktuppgifter.

Uppgifterna for 6vriga personer som bor med barnet i gemensamt hushall.
Ansokningsuppgifter.

Beslut om smabarnspedagogik.

Placeringsplats, vardform och omfattning i timmar.

Uppsagning av plats inom smabarnspedagogiken.

Serviceavtal.

Barnets plan for smabarnspedagogik, dar dven barnets halsouppgifter och
stodets niva, form och behodvliga tjanster, som behovs for ordnandet av
barnets smabarnspedagogik, finns noterade.

Barnets planerade och forverkligade tider inom smabarnspedagogiken samt
dagliga narvaro och franvaro.

Dokumentering av barnets inlarning och utveckling.

Beskrivning av barnet inom smabarnspedagogiken for samarbetsparter.
Avgiftsbeslut och uppgifter som anknyter till kundavgifter.

Ovriga uppgifter som &r behdvliga for ordnandet av smabarnspedagogik.

Personalens namn, personbeteckning, e-postadress, modersmal,
verksamhetsstélle, arbetsuppgift, arbetsforhallande, arbetstid, examen som
ger formell behorighet enligt lagen fér smabarnspedagogik, deltagande i
fortbildning.

Vid forvar och forstoring av uppgifter foljs arkiveringsplanen for Lovisa
stad.

7. Regelmassiga
uppgiftskallor

Barnets vardnadshavare

De anstéllda inom smabarnspedagogiken

Ovriga personer inom det sektorsévergripande samarbetsnatverket som
behdvs for barnets utveckling, inlarning och vard

Kunduppgifter uppdateras fran befolkningsregistret genom systemet CGl
Vesa, varifran behovliga uppgifter fors 6ver till Varda.

Personaluppgifter uppdateras pa anmalan av personen i fraga i systemet
Populus, varifran behévliga uppgifter fors éver till Varda.

Byte av smabarnspedagogisk enhet
Lararen pa barnets foregaende smabarnspedagogiska plats 6verfor barnets
handlingar till den nya smabarnspedagogiska platsen.

8. Regelmassigt
utldmnande av uppgifter

Smabarnspedagogikens uppgifter ar sekretessbelagda. Personuppgifter
utlamnas enbart utifran en preciserad begaran om uppgifter till behoriga
myndigheter. Personerna som hanterar uppgifterna omfattas av
tystnadsplikt som fortsatter efter att kundforhallandet slutat.

Byte av smabarnspedagogisk enhet




Da barnet byter smabarnspedagogisk enhet eller grupp, 6verfors barnets
plan for smabarnspedagogik och andra dokument som &r behovliga for att
kunna trygga barnets inlarning, vard och valmaende till den nya enheten.

Flytt till forskoleundervisningen

Med stod av 41 § i lagen om grundlaggande utbildning kan man fran
smabarnspedagogiken utlamna till férskoleundervisningen sadana
sekretessbelagda uppgifter som ar nodvandiga for ordnandet av
andamalsenlig forskoleundervisning for barnet.

Uppgifter fran smabarnspedagogikens kunddatabas dverfors till
faktureringssystemet Kuntax, med vilken smabarnspedagogikens
kundfakturering skots.

9. Overlatelse av uppgifter
utanfor EU eller EES

Uppgifter 6verlats inte utanfor Europeiska Unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet.

10. Principerna for
registerskyddet

Personuppgifterna skyddas for ogrundad atkomst och olaglig hantering, till
exempel forstoring, dverlatelse eller utlamning (dataskyddsférordningen,
artikel 5).

Var och en anstélld kan endast hantera sadana personuppgifter som den
anstéllda behover i sina arbetsuppgifter.

Det finns foreskrifter om hemlighallande av uppgifterna i 40-42 § i lagen
om smabarnspedagogik och i 24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet.

| skyddet av sekretessbelagda och kansliga uppgifter dgnas sarskild
uppmarksamhet at bland annat vid beskrivningar av arbetsprocesser och
overlatelser av anvandarrattigheter.

Uppgifterna i registret &r tillgdngliga for personalen inom
smabarnspedagogiken och ekonomiforvaltningen med uppgiftsenliga
anvandarrattigheter.

Manuellt material forvaras i lasta lokaler och forstors med
dokumentforstorare. De elektroniska dokumenten lagras i
smabarnspedagogikens kunddatasystem CGI Vesa. Uppgifterna i systemet
ar skyddade med anvéndarrattigheter som preciserats enligt den anstalldas
uppgifter. Var och en anvandare har en personlig anvéndaridentifikation
och ett I6senord. Alla anvéndare &r bundna av tystnadsplikt.

Atkomsten till datorerna och stadens natverk kraver ocksé ett personligt
I6senord som andras regelbundet.

11. Rétt till insyn

I enlighet med artikel 15 i dataskyddsforordningen har var och en rétt att fa
veta vilka uppgifter om personen som lagrats i personregistret eller att det
inte finns uppgifter om personen i registret.




Den utsatta tiden for tillhandahallandet av uppgifter eller att ge
tillaggsuppgifter som anknyter till begaran om uppgifter ar en manad efter
att begaran mottagits. Den utsatta tiden kan fortsattas med tva manader om
begéran om uppgifter &r exceptionellt komplicerad och omfattande.

Begaran om insyn ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad skriftlig
begéran adresserad till den registeransvariga. | begéran ska man specificera
vilka uppgifter man vill ta del av.

Den registrerade kan avgiftsfritt kontrollera sina uppgifter en gang per
kalenderar.

Lovisa stad kan helt vagra tillhandahalla uppgifter eller ta ut administrativa
kostnader som fororsakats av tillhandahallandet av uppgifter da begaran
om uppgifter &r upprepade och uppenbart ogrundade eller orimliga.

Personen som ansvarar for registret ger i enlighet med artikel 12 i
dataskyddsforordningen ett skriftligt intyg dver en avslagen begaran om
insyn. | intyget ndmns de orsaker med anledning av vilka begdran om insyn
har avslagits. Den berdrda personen kan lamna in avslaendet till
dataombudsmannen for avgdérande.

Vardnadshavaren kan granska de uppgifter som sparats om sig eller barnet
i Varda via Vardas medborgarvy, som finns i Utbildningsstyrelsens tjanst
Min Studieinfo pa adressen https://opintopolku.fi/oma-opintopolkul.
Anvisningarna fér hur man anvander tjinsten finns hér.

12. Réttelse av uppgift

| enlighet med artikel 16 i dataskyddsforordningen ska registerhallaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller pa begéran av den registrerade
ratta, stryka eller komplettera en sadan uppgift i registret som med tanke pa
syftet av hanteringen ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

Begaran om rattelse ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhéndigt undertecknad skriftlig
begdran adresserad till den registeransvariga. | begéran ska man specificera
vilka uppgifter man kréver att ska réattas och med vilken motivering.
Rattelserna genomfors utan drojsmal.

Personen som ansvarar fOr registret ger ett skriftligt intyg dver en avslagen
begdran om réttelse. I intyget ndmns de orsaker med anledning av vilka
begéran om réttelse har avslagits. Den berdrda personen kan lamna in
avslaendet till dataombudsmannen for avgorande.
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