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DATASKYDDSBESKRIVNING 8/2025
kombinerad registerbeskrivning och
informeringshandling EU:s allménna
dataskyddsférordning (EU) 2016/679

1. Registrets namn

Dataskyddsbeskrivning for enkater genom Microsoft Forms-applikationen
Artiklarna 12, 13 och 14 i EU:s allmanna dataskyddsférordning (2016/679).

2. Registeransvarig

Lovisa stad

PB 77, 07901 Lovisa
BesoOksadress: Mannerheimgatan 4

3. Person som ansvarar
for registerarenden

Registeransvarig:
Bildningsdirektor

Ansvarsomrade: Bildningsvasendet

4. Kontaktperson for
registerarenden

Kontaktperson:

Utbildningschef

PB 77, 07901 Lovisa

BesoOksadress: Karlskronabulevarden 8
e-post: fornamn.efternamn@loviisa.fi

5. Syfte med hantering av
personuppgifter

Som regel samlas inte personuppgifter in, utan undersdkningarna
genomférs anonymt. Om personuppgifter samlas in kommer de endast att
anvandas i enlighet med syftet for varje undersokning. Detta syfte kan till
exempel vara att genomfora webbenkater, behandla respons eller
sammanstalla statistik utgaende fran dem, genomfdra praktiska
arrangemang eller férmedla material till deltagarna.

Behandlingen av uppgifter grundar sig pa personens samtycke.

6. Registrets datainnehall

Beroende pa undersckningen kan de eventuella personuppgifter som
samlas in inkludera: Namn, e-post, adress, telefonnummer, modersmal,
titel eller yrkesroll, organisation, klass, skolgemenskap, kost, tillganglighet.

7. Regelméssiga
uppgiftskallor

Respondenter eller deras vardnadshavare

8. Mottagare av
personuppgifter och
regelmassigt utlamnande
av uppagifter

Tillgang till uppgifterna registret har projektkoordinatorn, ansvarspersoner i
projektarbetsgruppen, utbildningschefen, bildningsdirektéren samt
skolornas IKT-stodperson. Vid behov kan atkomsten till uppgifterna i
registret begransas.

Namn- och adressuppgifter kan lamnas ut till elev- och studerandevarden
med respondentens eller hens vardnadshavarens samtycke, for att ordna
de stodatgarder som eleven eller studeranden behover.
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Personuppgifter kan ocksa lamnas ut om enkéaten har genomforts i syfte
att ordna ett evenemang, till de organisationer som ansvarar for lokaler
och servering samt till eventuella andra evenemangsarrangorer.
Personuppgifter i projekt som forvaltas av Lovisa stads Bildningsvasende
kan ocksa lamnas ut till projektets revisor och, av sarskilda skal, till
finansiaren for projektet och projektpartnerna.

| 6vrigt lamnas personuppgifter inte ut fran Bildningsvasendet.

9. Overlatelse av uppgifter
till tredje lander och
internationella
organisationer

Personuppgifter behandlas i huvudsak i system och informationslager
inom Europeiska unionens (EU) eller Europeiska ekonomiska
samarbetsomradets (EES) omrade. En del av personuppgiftsbitradena
eller de tjanster som de tillhandahaller forekommer utanfér EU/EES, varvid
personuppgifter ocksa dverfors utanfor omradet. Uppgifterna i systemen
overfors utanfor EU/EES till exempel i situationer dar det IT-system eller
den molntjanst som anvands for behandlingen av personuppgifter finns
utanfér EU/EES, sasom en server som tillhandahalls av en amerikansk
tjansteleverantor.

| situationer déar personuppgifter dverfors utanfor EU/EES ska
skyddsatgarder vidtas for att uppratthalla den hoga skyddsniva for
personuppgifter som krévs enligt den europeiska dataskyddslagstiftningen
aven efter dverforingen av personuppgifter. Atgéarderna ar bland annat
Europeiska kommissionens beslut om adekvat skyddsniva och att
mottagaren av personuppgifterna har forbundit sig till de skyddsatgarder
som kravs, sasom dataskyddsramen mellan EU och USA (EU-US Data
Privacy Framework). Som skyddsatgarder kan det ocksa kravas att
standardavtalsklausuler, som godkants av Europeiska kommissionen,
anvands som en del av de avtal som ar forpliktande for
personuppgiftshitradena. Dessutom forutsatts att lampliga tekniska och
administrativa skyddsatgarder iakttas.

10. Forvaringstid och
radering av
personuppgifter

Personuppgifter som samlats in under projektets gang lagras atminstone
till slutet av projektperioden. De personuppgifter som samlats in genom
enkater inom projekt som forvaltas med statsunderstod, férvaras under
den arkiveringsperioden som finansieringsprogrammet i fraga forutsatter.
Statistik som sammanstallts med hjalp av enkéater kan sparas langre.

Personuppgifter kommer att raderas nér de inte langre behovs.
Elektroniska personuppgifter avlagsnas fran systemen och pappersfiler
samlas in i lampliga uppsamlingskarl for insamling av filer som ska
forstoras.

11. Principerna for
registerskyddet

Registret anvands inte for profilering eller annat automatiserat
beslutsfattande.
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Uppgifterna i elektronisk form har skyddats med anvéndar-id och |6senord.
Lésenorden byts med tre manaders mellanrum. Endast bestamda
personer har tillgang till uppgifterna.

12. Ratt till insyn

| enlighet med artikel 15 i dataskyddsférordningen har var och en réatt att f&
veta vilka uppgifter om personen som lagrats i personregistret eller att det
inte finns uppgifter om personen i registret.

Den utsatta tiden for tillhandahallandet av uppgifter eller att ge
tillaggsuppgifter som anknyter till begaran om uppgifter ar en manad efter
att begaran mottagits. Den utsatta tiden kan fortsattas med tva manader
om begaran om uppgifter ar exceptionellt komplicerad och omfattande.

Begéaran om insyn ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhéndigt undertecknad skriftlig
begaran adresserad till den registeransvariga. | begaran ska man
specificera vilka uppgifter man vill ta del av.

Den registrerade kan avgiftsfritt kontrollera sina uppgifter en gang per
kalenderar.

Lovisa stad kan helt vagra tillhandahalla uppgifter eller ta ut administrativa
kostnader som férorsakats av tillhandahallandet av uppgifter da begaran
om uppgifter ar upprepade och uppenbart ogrundade eller orimliga.

Personen som ansvarar for registret ger i enlighet med artikel 12 i
dataskyddsférordningen ett skriftligt intyg 6éver en avslagen begaran om
insyn. | intyget namns de orsaker med anledning av vilka begaran om
insyn har avslagits. Den berorda personen kan lamna in avslaendet till
dataombudsmannen fér avgérande.

13. Rattelse av uppgift

| enlighet med artikel 16 i dataskyddsforordningen ska registerhallaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller pa begéaran av den registrerade
ratta, stryka eller komplettera en sadan uppgift i registret som med tanke
pa syftet av hanteringen ar felaktig, onddig, bristfallig eller foraldrad.

Begaran om réattelse ska goras med en elektronisk blankett som finns pa
Lovisa stads webbplats eller med en egenhéndigt undertecknad skriftlig
begaran adresserad till den registeransvariga. | begdran ska man
specificera vilka uppgifter man kraver att ska réttas och med vilken
motivering. Rattelserna genomfors utan dréjsmal.

Personen som ansvarar for registret ger ett skriftligt intyg éver en avslagen
begaran om rattelse. | intyget namns de orsaker med anledning av vilka
begaran om rattelse har avslagits. Den bertrda personen kan lamna in
avslaendet till dataombudsmannen for avgorande.
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14. Ratt att bli bortglémd
uppgift och réatt till

aterkallelse av samtycke
for behandling av uppgift

| enlighet med artikel 17 i dataskyddsforordningen skall registerhallaren
utan onddigt drojsmal pa eget initiativ eller p& begaran av den registrerade
radera personuppgifter.

Den registrerade har aven ratt att aterkalla sitt samtycke for behandling av
registeruppgifter.

Begaran om att bli bortglomd eller om att aterkalla samtycke for
behandling av registeruppgifter ska géras med en elektronisk blankett som
finns pa Lovisa stads webbplats eller med en egenhandigt undertecknad
skriftlig begaran adresserad till den registeransvariga. Begaran behandlas
utan drojsmal.

15. Ratt till att begréansa
behandling av uppgift

I enlighet med artikel 18 i dataskyddsférordningen har den registrerade
ratt att krava begransning pa behandling av personuppgifter.

Begaran om att begransa behandling av registeruppgifter ska géras med
en elektronisk blankett som finns pa Lovisa stads webbplats eller med en
egenhandigt undertecknad skriftlig begéran adresserad till den
registeransvariga. Begaran behandlas utan dréjsmal.

16. Ratt att [Amna in
klagomal till en
tillsynsmyndighet

I enlighet med artikel 77 i dataskyddsférordningen har den registrerade
ratt att lamna in klagomal till en tillsynsmyndighet d& personen anser att
EU:s allmanna dataskyddsférordning (EU) 2016/679 6vertrads vid
hanteringen av personuppgifter.




