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TIETOSUOJASELOSTE 2/2026
yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU)
2016/679

1. Rekisterin nimi

Sijoittamislupa- ja poikkeamislupahakemusten yhteenveto- ja
yhteystietorekisteri

2. Rekisterinpitaja

Loviisan kaupunki

PL 77, 07901 Loviisa
Kayntiosoite: Mannerheiminkatu 4, Loviisa

3. Rekisteriasioista
vastaava henkilo

Vastuuhenkilo: Tekninen johtaja
s-posti: etunimi.sukunimi@loviisa.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Yhteyshenkilo: Kaupunkisuunnittelupaallikko
etunimi.sukunimi@loviisa.fi

PL 77, 07901 Loviisa

Kayntiosoite: Itainen Tullikatu 17 B, Loviisa

5. Henkildtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisterin tietoja kaytetaan poikkeamislupapaatosten ja
sijoittamislupapaatdsten valmistelussa.

Perusteet:

— tietosuoja-asetus (679/2016)

— hallintolaki (434/2003)

— laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
— maankayttd- ja rakennuslaki (132/1999)

— maankaytto- ja rakennusasetus (895/1999)

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin talletetaan hakijoiden yhteystiedot, kiinteiston omistajien
nimet, kiinteistdtunnukset, hakemusten diaarinumerot,
vireilletulopaivamaara, naapureiden kuulemislomakkeet, tiedot asian
kasittelyn vaiheista ja hakemusasiakirjat. Luettelo hakemuksiin
liitettavista asiakirjoista, hakemuslomake ja naapureiden
kuulemislomake |0ytyvat kaupungin verkkosivuilta osoitteesta:
www.loviisa.fi/asuminen-ja-ymparisto/kaavoitus-ja-
maankaytto/poikkeamispaatos-ja-sijoittamislupal.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSA PIDETTAVYYS

Seuraavat tiedot ovat salassa pidettavia:
— henkildtunnukset ja osoitetiedot

— liikesalaisuudet (kaikki lait)

— taloudelliset olot (kaikki lait)



http://www.loviisa.fi/asuminen-ja-ymparisto/kaavoitus-ja-maankaytto/poikkeamispaatos-ja-sijoittamislupa/
http://www.loviisa.fi/asuminen-ja-ymparisto/kaavoitus-ja-maankaytto/poikkeamispaatos-ja-sijoittamislupa/

PERUSTEET:
— tietosuoja-asetus (679/2016)
— laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

7. Saannonmukaiset
tietolahteet

Hakemuksista saatavat tiedot.
Rekisterit Trimble Locuksessa.
Muilta viranomaisilta saatavat tiedot.

8. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja kayttavat vain ne viranomaiset, jotka kasittelevat
hakemuksia ja valmistelevat paatoksia.

9. Tietojen siirto
Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin
suojauksen periaatteet

A. Sahkodiset yllapitojarjestelmat
— Excel-tiedosto

B. Manuaalinen aineisto
— Hakemusasiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

A. Sahkadinen aineisto
Tallennetut tiedostot on suojattu niin, etta niita paasevat
katsomaan ja muokkaamaan vain poikkeamislupia ja
sijoittamislupia valmistelevat henkilot. HenkilGtiedot
poistetaan asian kasittelyn paatyttya.

B. B. Hakemusasiakirjat
Hakemusasiakirjoja sailytetdan osastolla suljetussa tilassa
asian kasittelyn ajan. Kun asian kasittely on paattynyt,
hakemusasiakirjat siirretaan arkistoon.

11. Tarkastusoikeus

Tietosuoja-asetuksen artikla 15 perusteella jokaisella on oikeus
saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on
talletettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien
lisatietojen antamiseksi on kuukausi pyynnon vastaanottamisesta.
Mikali tietopyynto on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja,
maaraaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Tarkastuspyynto tehdaan Loviisan kaupungin verkkosivulta
I0ytyvalla sahkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynnalla rekisterinpitajalle. Pyynnossa tulee yksildida
mita tietoja halutaan tarkastaa.




Rekisteroity voi tarkastaa tietonsa maksutta kerran
kalenterivuodessa.

Toistuvista ja ilmeisen perusteettomista ja kohtuuttomista
tietopyynndista Loviisan kaupunki voi peria tietojen toimittamisesta
aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya kokonaan
toimittamasta tietoja.

Tarkastuspyynnon epaamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa
tietosuoja-asetuksen artikla 12 mukaisesti kirjallisen
kieltaytymistodistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Asianomainen voi saattaa epaamisen
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

12. Tiedon korjaaminen

Tietosuoja-asetuksen artikla 16 mukaan rekisterinpitajan on ilman
aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Korjauspyyntd tulee tehda Loviisan kaupungin verkkosivulta
I6ytyvalta sahkoisella lomakkeella tai omakatisesti allekirjoitetulla
kirjallisella pyynndlla rekisterinpitajalle. Pyynndssa tulee yksildida
mita tietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen
toteutetaan viivytyksetta.

Korjauspyynndn epaamisesta rekisterin vastuuhenkild antaa
kirjallisen todistuksen, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi
korjauspyyntd on evatty. Asianomainen voi saattaa epaamisen
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.




